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3^ DIREZIONE CENTRALE PATRIMONIO E LOGISTICA

SERVIZIO PROVVEDITORATO

CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO
C A P O 1°

REGOLAMENTAZIONE E DISCIPLINA 
Art. 1 - Oggetto dell’Appalto


Fornitura e consegna al piano di contenitori in cartone e articoli similari, nonché lavori di legatoria  occorrenti a tutti gli  uffici  comunali.

Art. 2 - Durata dell’Appalto


L’appalto avrà la durata di mesi ventiquattro dalla data indicata nel 1° ordinativo e fino alla concorrenza dell’importo impegnato.  

Art. 3 - Ammontare dell’Appalto

L’importo complessivo della fornitura ed  oneri  derivanti,  compresi  nell’appalto,  ammonta annualmente a  complessive Euro 120.000,00 oltre Iva (importo complessivo dell’appalto €. 240.000,00 oltre Iva).

            Detto importo ha valore puramente indicativo nel senso che, qualora per motivi di assoluta urgenza e necessità si richiedesse di dover aumentare o contenere la fornitura del materiale entro il limite massimo del 20%, la ditta aggiudicataria è tenuta ad osservarne le determinazioni che ne derivino senza richiedere indennità di sorta e rescissione del contratto.

Art. 4 - Ripartizione in lotti

      L’appalto è costituito da un solo lotto per l’importo annuale  complessivo di Euro 120.000,00 oltre Iva.
Art. 5 - Modalità di partecipazione

Per  essere ammessi alla gara i concorrenti dovranno far pervenire, pena esclusione, nei modi prescritti dal Bando di Gara, un plico, sigillato e controfirmato, contenente due buste, egualmente controfirmate e sigillate, riportanti le seguenti diciture:
BUSTA “A” CONTIENE I DOCUMENTI DI GARA 
BUSTA “B” CONTIENE OFFERTA ECONOMICA

Art. 5.1 – Documenti di gara (Busta “A”)

La Busta “A” deve contenere a pena di esclusione la seguente documentazione:

1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, sottoscritta dal legale rappresentante della Ditta concorrente, con allegata, a pena di esclusione dalla gara, fotocopia di un documento di riconoscimento, in corso di validità, del legale rappresentante.
Nel caso di partecipazione in costituendo raggruppamento la domanda deve essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le ditte che costituiranno il raggruppamento temporaneo. Nel caso di raggruppamento regolarmente  costituito,   la  domanda  deve   essere   sottoscritta  dal   legale rappresentante della mandataria con allegata copia autenticata del mandato collettivo speciale irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, ovvero dell’atto costitutivo del consorzio in caso di consorzio.

La domanda può essere sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante e in tal caso va allegata alla relativa procura speciale legalizzata  in originale o copia autenticata .
Ai sensi e per gli effetti della delibera dell’Autorità  dei Lavori Pubblici del 10.01.07 i concorrenti alla presente gara di appalto sono tenuti al pagamento di un contributo commisurato all’importo a base d’asta nella misura stabilita nella tabella di cui all’art. 2 della medesima delibera, e secondo una delle seguenti modalità:

· Mediante versamento on line collegandosi al portale web “sistema di riscossione” all’indirizzo http://riscossione.avlp.it seguendo l’istruzioni disponibili sul portale. A riprova dell’avvenuto pagamento, il partecipante deve allegare all’offerta copia stampata dell’email di conferma, trasmessa dal sistema di riscossione;

· Mediante versamento sul conto corrente postale n. 73582561 intestato a “AUT.CONTR.PUBB” Via di Ripetta 246, 00186 Roma (codice fiscale 97163520584), presso qualsiasi ufficio postale. 

Per la gara in oggetto il contributo è pari ad €. 30,00. La causale del versamento deve riportare esclusivamente:

· Il codice fiscale del partecipante;

· Il GIC che identifica la procedura (000312747A);

L’attestazione del versamento in originale dovrà essere allegata alla domanda di partecipazione a pena di esclusione dalla gara;

2) Certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A., con attivazione dell’oggetto sociale attinente alla gara “cartotecnica, legatoria”, di data non anteriore a sei mesi rispetto alla data di scadenza della gara, dal quale risulti l’indicazione dei legali rappresentanti nonché l’assenza di procedure fallimentari o di liquidazione nell’ultimo quinquennio, oppure dichiarazione sostitutiva di certificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000, corredata da copia del documento del sottoscrittore; 

3) Dichiarazione da parte del  concorrente di essere a conoscenza dell’ubicazione delle sedi interessate - elenco visionabile presso il Servizio Provveditorato. Nel caso di partecipazione in costituendo raggruppamento la dichiarazione deve essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutte le ditte che costituiranno il raggruppamento temporaneo. Nel caso di raggruppamento regolarmente  costituito,   la  dichiarazione  deve   essere   sottoscritta  dal   legale rappresentante della mandataria;
4) Dichiarazioni sostitutive di certificazioni ai sensi del D.P.R. 445/2000, corredate da copia del documento del sottoscrittore:

· di non trovarsi in una delle situazioni, causa di esclusione dalla partecipazione a gare pubbliche, previste dall’art. 38, comma 1, lett. a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m) del D.lgs. 163/06 con attestazione prevista dal successivo comma 2;

· di essere in regola con le norme di cui alla Legge 383/01 (emersione lavoro nero);
· di non trovarsi con altri concorrenti alla gara, in una situazione di collegamento o controllo di cui all’art. 2359 del codice civile (clausola n. 1 protocollo di Legalità sottoscritto dall’Amministrazione Comunale);

· dell’impegno a denunciare alla Magistratura o agli Organi di Polizia ed in ogni caso all’Amministrazione aggiudicatrice ogni illecita richiesta di danaro, prestazione o altra utilità ad essa formulata prima della gara e nel corso dell’esecuzione della fornitura, anche attraverso suoi agenti, rappresentanti o dipendenti e comunque ogni illecita interferenza nelle procedure di aggiudicazione o nella fase di fornitura; (clausola n. 2 protocollo di Legalità sottoscritto dall’Amministrazione Comunale);

· Indicazione delle imprese subappaltatrici, titolari di noli nonché titolari di contratti derivati e   sub contratti, comunque denominati, nonché i relativi metodi di affidamento e dichiarazione che i beneficiari di tali affidamenti non hanno partecipato alla gara e non sono in alcun modo collegati direttamente o indirettamente alle imprese partecipanti alla medesima gara in forma singola o associata ed è consapevole che, in caso contrario tali subappalti o sub affidamenti non saranno consentiti; (clausola n. 3 protocollo di Legalità sottoscritto dall’Amministrazione Comunale);

· dell’impegno a denunciare immediatamente alle Forze di Polizia, dandone comunicazione alla stazione appaltante, ogni tentativo di estorsione, intimidazione o condizionamento di natura criminale in qualunque forma esso si manifesti nei confronti dell’imprenditore, degli eventuali componenti la compagine sociale o dei loro familiari (richiesta di tangenti, pressioni per indirizzare l’assunzione di personale o l’affidamento di lavorazioni, forniture, servizi o simili a determinate imprese – danneggiamenti – furti di beni personali o in cantiere, ecc.); (clausola n. 4 protocollo di Legalità sottoscritto dall’Amministrazione Comunale);

Le suddette clausole formeranno parte integrante del contratto da stipularsi con l’impresa aggiudicataria.

L’impresa che si renderà responsabile della inosservanza di una delle predette clausole sarà considerata di non gradimento per l’Ente che pertanto procederà alla rescissione del relativo contratto di appalto.

Il committente si riserva di acquisire, preventivamente all’aggiudicazione definitiva, le informazioni antimafia, ai sensi del decreto legislativo 252/98 e, qualora risultasse a carico del concorrente partecipante in forma singola, associata, consorziata, società cooperativa, tentativi o elementi di infiltrazione mafiosa, procederà all’esclusione del concorrente dalla gara.

Il committente si riserva la facoltà di escludere le ditte per le quali il Prefetto fornisca informazioni antimafia ai sensi dell’art. 1 septies del D.L. 6 settembre 1982, n. 629 convertito, con modificazioni, nella Legge 12 ottobre 1982, 726.

L’aggiudicataria è tenuta a comunicare ogni eventuale variazione intervenuta negli organi societari, ivi comprese quelle relative agli eventuali subappaltatori o fornitori, di cui alla clausola n. 3 protocollo di legalità sopra riportata.

Il committente acquisirà dall’aggiudicataria, ai fini della successiva trasmissione all’Ufficio territoriale di Governo di Napoli, copia del modello DURC (Documento Unico Regolarità Contributiva) nonché informazioni sul numero dei lavoratori da occupare, le loro qualifiche ed il criterio di assunzione. 
· di essere in possesso di un parco automezzi e personale adeguati all’appalto; 
· della quota di appalto che il concorrente intenda, eventualmente, subappaltare, nella misura non superiore al 30%; 

5) Idonee dichiarazioni bancarie, rilasciate in data non anteriore a tre mesi, attestante la capacità finanziaria ed economica, di almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi dell’art. 107 del decreto legislativo 1° settembre 1993 n. 385;

6) Presentazione dell’elenco delle principali forniture (nel settore) inerenti l’oggetto della gara prestate negli ultimi tre anni con l’indicazione degli importi, delle data e dei destinatari, ai sensi dell’art. 42 del D. Lvo 163/06, (se trattasi di forniture prestate a favore di  amministrazioni o enti pubblici, esse devono essere provate da certificati rilasciati e vistati dalle Amministrazioni o dagli Enti medesimi; se trattasi di forniture prestate a privati l’effettuazione effettiva della prestazione è dichiarata da questi o, in mancanza, dallo stesso concorrente) nel settore oggetto della gara “cartotecnica, legatoria”, con la descrizione:

· Dell’esatto oggetto del contratto;

· Dell’importo di ciascun contratto;

· Del nominativo/tipologia del committente;

· Dell’anno di riferimento.

Tali certificati devono contenere l’espressa dichiarazione di regolare esecuzione delle forniture.

Ai fini dell’ammissione alla presente gara, l’importo di uno dei predetti contratti per l’ultimo triennio relativo a “cartotecnica, legatoria” deve essere non inferiore all’importo annuo netto a base d’asta;

7) Capitolato tecnico firmato per accettazione in ogni sua pagina.       

8) DEPOSITO CAUZIONALE PROVVISORIO – cauzione provvisoria pari al 2% (due per cento) dell’importo complessivo a base d’asta, costituita alternativamente: 

· Da versamento in contanti o in titoli del debito pubblico presso la Tesoreria del Comune di Napoli sita in Piazza Museo Galleria Principe di Napoli;

· Da fideiussione bancaria o polizza assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 Decreto Legislativo n. 385/93, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, avente validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta, corredata dall’impegno del fideiussore a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’Appalto “cauzione definitiva”, in favore della stazione appaltante nella misura e nei modi previsti dall’articolo 113 del d.lgs 163/2006;

· Nell’ipotesi di versamento in contanti, dovrà essere prodotto, ed allegato all’istanza di partecipazione, impegno da parte di uno dei soggetti a tanto autorizzati dalla legge, a rilasciare la garanzia definitiva in caso di aggiudicazione;

· La garanzia deve contenere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la loro operatività entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

· Si applicano le disposizioni previste dell’art. 75 comma 7 del d.lgs 163/2006 (riduzione del 50% della cauzione provvisoria). Per poter usufruire del relativo beneficio in caso di partecipazioni in A.T.I. tutte le sue componenti devono essere in possesso dei requisiti previsti nel predetto articolo;

· La cauzione in caso di RTI non costituita deve essere stipulata a nome dei componenti il raggruppamento.

Il deposito cauzionale provvisorio sarà restituito alle offerenti non che non sono risultate aggiudicatarie, contestualmente alla comunicazione dell’esito della gara, comunque entro trenta giorni dalla aggiudicazione.

9) dichiarazione che in caso di raggruppamento temporaneo di imprese, le stesse dovranno uniformarsi a quanto previsto dagli artt. 34 e 37 del D.Lgs. 163/06;

Per i requisiti di cui ai punti 2), 4), 5), 7) e 9) del presente Capitolato dovranno essere posseduti da tutte le imprese riunite o consorziate, mentre per il requisito di cui al punto 6) del presente Capitolato dovrà essere posseduto dalla capogruppo per l’80% e la restante percentuale cumulativamente dalle mandanti, a ciascuna delle quali è richiesto almeno il 10%;

Art. 5.2 – Offerta Economica (Busta “B”)

L’offerta economica in bollo dovrà riportare in lettere ed in cifre il  ribasso percentuale unico sui prezzi posti a base di gara. La stessa dovrà essere corredata dalle giustificazioni pertinenti con l’oggetto della gara nei modi previsti dall’art. 86 comma 5 del decreto legislativo 163/06;
Art. 6 - Aggiudicazione dell’Appalto


L’aggiudicazione dell’Appalto in oggetto, sarà attribuita mediante Procedura Aperta, nei confronti di quella ditta che avrà praticato il maggior ribasso percentuale unico sui prezzi base di cui all’art. 16 del presente capitolato - art. 82 D. Lgs. 163/06, comma 2, lett. a) con l’applicazione dell’art. 86 del D.lgs. 163/06.
L’aggiudicazione verrà effettuata in presenza di almeno n. 1 offerta valida per la necessità di affidare la fornitura di che trattasi senza ritardi onde consentire il funzionamento di tutti gli uffici dell’Amministrazione Comunale.

     
Il verbale di aggiudicazione provvisoria non terrà luogo di contratto definitivo, restando l’aggiudicazione stessa subordinata alle favorevoli informazioni antimafia da parte dell’Amministrazione procedente.


L’aggiudicatario resta vincolato fin da tale momento nei confronti dell’Amministrazione, impegnandosi a stipulare il definitivo contratto alla data che gli sarà comunicata dalla medesima, in seguito al quale si intenderà perfezionato il vincolo contrattuale tra le parti ad ogni effetto di legge.


L’appalto vincola la ditta all’osservanza delle norme contrattuali sin dalla data dell’aggiudicazione, mentre l’Amministrazione Comunale non può assolutamente vincolarsi se non dopo le prescritte approvazioni di esecutività degli atti come per legge.


La ditta aggiudicataria, pertanto, nel partecipare alla gara per l’appalto in parola, è pienamente a conoscenza dei procedimenti amministrativi che il Comune è tenuto a seguire a norma delle vigenti leggi, fino al perfezionamento dell’atto finale.

Art. 7 - Invariabilità dei prezzi

     Nei  prezzi  di aggiudicazione si intendono compresi e compensati tutti gli oneri di cui al presente Capitolato, tutto incluso e nulla escluso, per la esecuzione della fornitura stessa.

     I prezzi predetti si intendono offerti dall’impresa in base a calcoli di propria convenienza, a tutto suo rischio, e sono quindi invariabili ed indipendenti da qualsiasi eventualità per tutto il periodo di durata dell’appalto previsto dall’art. 2 del presente Capitolato.

La ditta aggiudicataria, pertanto, non avrà diritto di pretendere sovrapprezzi o indennità speciali di alcun genere per l’aumento di costo dei materiali, perdite e per qualsiasi altra sfavorevole circostanza che potesse verificarsi dopo l’aggiudicazione.

Art. 8 - Consegna e collaudo della fornitura

     Le forniture dovranno essere eseguite al piano presso il magazzino del Servizio Provveditorato o presso  le dipendenze varie indicate negli ordinativi.

     La ricevuta che verrà rilasciata all’atto della consegna da parte dell’addetto a tanto preposto, non implicherà accettazione della merce stessa, potendo questa essere rifiutata, qualora venga riscontrata difettosa e non rispondente alle effettive richieste.

     L’Amministrazione si riserva la facoltà di richiedere che tutta o parte della fornitura in parola venga effettuata entro un congruo termine perentorio e/o di disporre l’ordine nel modo che riterrà più conveniente, specialmente in relazione a determinate esigenze senza che l’appaltatore possa rifiutarsi o richiederne speciali compensi.

     L’esecuzione della fornitura di cui al presente provvedimento sarà commessa all’assuntore mediante ordinativi scritti, autorizzati e firmati dal Dirigente del Servizio Provveditorato.

     Le forniture dovranno essere effettuate secondo le indicazioni riportate e nei tempi prescritti negli ordinativi e, non consentendosi eventuali proroghe, la ditta, per ritardi nelle consegne sarà passibile delle sanzioni e penalità previste dal presente capitolato.

     La consegna dovrà essere effettuata a cura e spese dell’assuntore entro cinque giorni festivi compresi nei luoghi indicati negli ordinativi.

     La regolare esecuzione della fornitura e/o lavori sarà attestata dall’ufficio richiedente.

Art. 9 - Liquidazione  del servizio e svincolo della cauzione

         Il Servizio Provveditorato ad effettuata esecuzione in rapporto all’ordine emesso e dopo il collaudo, procederà al riscontro delle partite indicate nelle fatture, relative alle forniture in parola in rapporto agli ordinativi corrispondenti, e dall’applicazione dei prezzi.  

    Lo svincolo della cauzione, sarà effettuato nei modi previsti dall’art. 113 del decreto legislativo 163/06.

Art. 10 - Sanzioni per inosservanza degli obblighi contrattuali.

La ditta aggiudicataria sarà passibile di una penale pari al 5% del valore della merce non consegnata per ogni giorno di ritardo nel caso di inosservanza  delle prescrizioni di cui al presente Capitolato.

Agli effetti dell’applicazione di tale penale, sarà considerata come non avvenuta la consegna del materiale che sia stato rifiutato in sede di accettazione o collaudo perché non regolare.

Nel caso in cui la consegna venisse ritardata oltre cinque giorni, l’Amministrazione potrà, anche affidare l’incarico ad altra ditta a maggiori spese dell’aggiudicataria, ferma restando l’applicazione della penalità di cui sopra.

L’Amministrazione avrà il diritto di riscuotere le penalità di cui sopra e di rivalersi dei danni eventualmente subiti, sull’importo delle fatture ammesse al pagamento o, in mancanza, sulla cauzione costituita.

Oltre ai casi di decadenza dell’appalto menzionati nel presente Capitolato, nel caso di rifiuto di esecuzione della fornitura o di abituale trascuratezza, l’Amministrazione potrà, di pieno diritto e senza formalità di sorta, dichiarare la decadenza dell’appalto, a maggiori spese dell’aggiudicataria ed incamerare la cauzione senza pregiudizio di maggiori eventuali danni.

Art. 11 - Oneri dell’appalto

Tutte le spese di contratto e quelle accessorie e conseguenti al contratto stesso, cederanno. per intero a carico dell’aggiudicataria.

Art. 12 - Osservanza delle disposizioni Legislative

L’appalto sarà regolato dal presente Capitolato Speciale e sarà inoltre soggetto a tutte le vigenti disposizioni in materia. 

L’appaltatore è tenuto all’osservanza di tutte le Leggi, Decreti, Regolamenti in vigore o che saranno emanati durante il periodo dell’appalto ivi comprese le disposizioni relative alla tutela infortunistica e sociale delle maestranze addette ai lavori oggetto dell’appalto.

Art. 13 - Responsabilità dell’appaltatore

L’appaltatore è responsabile di qualsiasi danno verso terzi derivante da manomissioni in dipendenza dell’esecuzione del servizio e fornitura merci e si obbliga di rilevare l’Amministrazione appaltante da qualunque protesta, azione o molestia in proposito che possa derivare a terzi, con esclusione dell’Amministrazione dal giudizio e con rivalsa di tutte le spese conseguenti nella instaurazione della lite.

Più particolarmente, l’appaltatore avrà l’obbligo di rispondere direttamente verso i terzi, di tutti i danni che a costoro potessero derivare e di assumere direttamente a proprio esclusivo carico le liti che potessero essere formulate contro il Comune

Art. 14 - Definizione delle vertenze

        L’aggiudicataria resterà personalmente obbligata verso l’Amministrazione per l’adempimento degli oneri assunti nei confronti del Comune a norma ed ai sensi del presente Capitolato, nonché di quello Generale di Appalto per i lavori e provviste da eseguirsi per conto dell’Amministrazione Comunale che qui si richiama in quanto applicabile.


Per eventuali controversie legali è competente il Foro di Napoli.

Art. 15 - Decadenza dell’appalto

L’Amministrazione Comunale dichiarerà la decadenza dell’appalto, in caso di gravi inadempienze e comunque in caso di ritardo della fornitura richiesta di più di dieci giorni.

Inoltre, l’Amministrazione Comunale potrà disporre in qualsiasi momento e senza formalità di sorta, la decadenza dell’appalto, senza che l’aggiudicataria possa nulla eccepire qualora risultino a carico della stessa, procedimenti o provvedimenti per l’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui alla Legge 19.3.l990 n. 55.. e s.m.i..

C A P O 2°

 CARATTERISTICHE TECNICHE E PREZZI BASE DELLA MERCE
Art. 16 - Caratteristiche e prezzi base della merce



I prezzi stabiliti vengono riportati nella annessa tabella composta da numero 3 fogli, allegata al presente atto formandone parte integrante. La stessa comprende sia la spesa per ottenere ogni lavoro a perfetta regola d’arte sia quella per la consegna ed inoltre, ogni compenso per lavori di urgenza da eseguirsi in tempi di notte e in giorni festivi,  poiché di tutte siffatte eventualità si è tenuto conto aleatoriamente  e complessivamente nella determinazione dei prezzi stessi.


Inoltre l’aggiudicataria dovrà provvedersi di una serie di stemmi della città di Napoli di diverse dimensioni, in modo da poterli convenientemente adattare ad ogni formato delle carte; tali stemmi saranno eseguiti secondo il modello che sarà fornito dal Servizio Provveditorato. Dovrà inoltre, essere munita di una serie di stemmi della Provincia, Regione e della Repubblica. La proprietà degli stampati resta riservata.
                                 IL DIRIGENTE
                                        DR. MASSIMO LUCREZI
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