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SERVIZIO AUTONOMO 


 Servizi Cimiteriali

Ordinamento ed informatizzazione degli archivi  dei manufatti cimiteriali del Comune di Napoli.
IMPORTO STIMATO  POSTO A BASE DI GARA

Importo : € 240.000,00 compreso I.V.A.
 

CAPITOLATO SPECIALE D'APPALTO
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ART.  1  - OGGETTO DELL’APPALTO  

II presente capitolato ha per oggetto la sistemazione dei fascicoli dell'archivio storico delle concessioni cimiteriali del Comune di Napoli garantendo la continuità dell’erogazione dei servizi con  attività di outsourcing ;
In particolare gli obiettivi sul piano dell'ordinamento sono:
- Riordino delle pratiche;
- Creazione di un database in formato informatico contenente le informazioni che verranno definite nello specifico a seguito di aggiudicazione della gara e che in via indicativa e non esaustiva consistono in almeno 10 (dieci ) chiavi di ricerca costituite al massimo da 100 (cento) caratteri.
Per sistemazione dell'archivio si intende il complesso di attività volte al riordino ed indicizzazione dei dati contenuti nei fascicoli di concessione cimiteriale;
Per fascicolo si intende la pratica completa di concessione composta da sezione amministrativa (registrazioni di polizia mortuaria, cessioni manufatti, atto concessorio ecc.) e sezione tecnica (licenza edilizia, collaudo ecc.);
Per manufatto si intende loculi d nicchiai pubblici, manufatti funerari privati, monumenti edicole, cappelle ed arciconfraternite.
La ditta affidataria del servizio dovrà ottemperare alle eventuali prescrizioni impartite dalla Soprintendenza Archivistica per la Campania, e provvedere all'informatizzazione dei dati.
L'affidamento è comunque subordinato all'avvenuta autorizzazione rilasciata dalla Soprintendenza Archivistica competente per territorio, alla quale l'aggiudicatario dovrà trasmettere il progetto archivistico per approvazione entro 30 giorni dalla comunicazione dell'aggiudicazione definitiva.

ART.  2  - AMMONTARE DELL’APPALTO

Gli importi complessivi della fornitura ed oneri derivanti, compresi nell’appalto, ammontano  a :

	Tipologia
	Anno
	importo  
	I.V.A.   
	Totale  

	servizi
	2006
	€ 200.000,00
	40.000,00
	€ 240.000,00


La stazione appaltante si riserva di utilizzare gli importi provenienti dal ribasso, per il pagamento delle consultazioni (ricerca e trasmissione) eccedenti le 1000 già comprese nell’appalto computate con il prezzo unitario offerto.
La ditta aggiudicataria è tenuta ad ottemperare agli ordinativi il cui corrispettivo rientra nell’assorbimento del ribasso, senza richiedere indennità di sorta o rescissione del contratto

ART.  3  - NORMATIVA DI RIFERIMENTO
Le attività che concernono l'appalto in oggetto sono disciplinate e regolamentate anche dalla seguente normativa di riferimento: L'appalto è regolato oltre dalle seguenti norme in materia:

· D.P.R. del 30/09/1963, n° 1409 e s.m.i.
· D.P.R. del 30/06/1995 n. 418
· D. Lgs. 20/10/1998 n. 368
· D.P.R. 28/12/2000 n. 445
· D. Lgs. 196/2003
· D.Lgs. 22/01/2004 n. 42

· D. Lgs. D.P.R. 10/06/2004 n. 173

· D.Lgs112/04/2006 n. 163
ART 4.  - STATO ATTUALE E ATTIVITÀ DI OUTSOURCING
Le pratiche, il cui quantitativo non è noto, sono dislocate nei seguenti depositi:
In via S.M.del Pianto 146:

· lunghezza di metri lineari 120 per una altezza di metri lineari 2.5;
· lunghezza di metri lineari 13 per una altezza di metri lineari 2.5;

· una lunghezza di metri lineari 7 per una altezza di metri lineari 2.5;

in Soccavo :

· lunghezza di metri lineari 10 per una altezza di metri lineari 2.5;

Tutti le pratiche dovranno essere trasferite a totale carico della ditta aggiudicataria in un unico locale adibito ad archivio. A tal riguardo, le attività di outsourcing richieste consistono in:
a) trasporto e sistemazione in un unico locale adibito ad archivio;

b) conservazione e custodia degli originali cartacei;

c) gestione delle ricerche sugli originali cartacei compreso trasmissione telematica degli stessi entro ore 6,00 dalla richiesta inoltrata via fax.
d) Informatizzazione archivio

e) Riconsegna pratiche comprensivo del trasporto sistemazione e localizzazione delle stesse negli archivi del Servizio.
Gli importi per le attività  di cui al punto c), pari a 1000 consultazioni totali, sono comprese nel prezzo a base d’asta. Per le pratiche da consultare ( punto c) eccedenti alle previste, è richiesta in sede di gara la relativa quotazione  unitaria .
ART 5. DURATA E MODALITÀ DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO
II servizio oggetto del presente appalto avrà la durata complessiva di giorni solari  300 dalla data di aggiudicazione definitiva.
Le attività di cui al punto c) art 4 vanno rese dalle ore 08,00 alle ore 13,00 dei giorni feriali.
Il costo complessivo deve comprendere tutti i servizi elencati all’art. 1 del presente Capitolato.

Per quanto concerne il programma informatico da utilizzare, rimane a carico della ditta aggiudicataria il suo reperimento sul mercato o la sua creazione ad hoc su indicazioni o disposizioni dell’Amministrazione appaltante.

E' a totale carico della ditta aggiudicataria il personale che svolgerà materialmente il servizio nonché dei professionisti che svolgeranno il ruolo di coordinamento.

ART 6. CAUZIONI
Per quanto concerne le garanzie a corredo dell'offerta si richiama integralmente la disposizioni dì cui all'art. 75 del D. Lgs. 163/2006.

Per quanto concerne invece le garanzie per l'esecuzione del contratto la disposizione di riferimento è quella dell'art. 113 del D. Lgs. 163/2006.

ART. 7  - MODALITA’ D’OFFERTA e AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO

L'OFFERTA ECONOMICA, a pena di esclusione, contenuta in busta sigillata dentro la quale non devono essere inseriti altri documenti, va sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal legale rappresentante della ditta offerente e deve indicare, IVA esclusa, i prezzi unitari dei singoli prodotti, secondo lo schema del MODULO DI OFFERTA ECONOMICA Allegato al presente Capitolato speciale d’appalto.

 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO -  Procedura: aperta  con aggiudicazione a favore dell'offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell'art. 83 del D. Lgs 163/2006.  Criteri di aggiudicazione: Criteri di aggiudicazione: Ai fini dell'individuazione dell'offerta economicamente più vantaggiosa si valuteranno i seguenti aspetti:

1) Progetto di riordino  max punti 5

La   vantazione  verrà  effettuata   in   relazione  al   progetto   globalmente   inteso   e presentato dal concorrente;

2) Esperienza e competenza degli operatori che espleteranno il servizio:   max punti 25
La valutazione verrà effettuata in relazione ai seguenti elementi:

 Valutazione per competenza max 10 punti  per il concorrente che avrà totalizzato il massimo dei punti relativi per gli altri concorrenti verrà assegnato un punteggio in proporzione. 

· diploma in archivistica, paleografia e diplomatica conseguito presso le Scuole degli Archivi di Stato; ( per ogni elemento diplomato punti relativi 5)

· laurea in ambito archivistico; ( per ogni elemento laureato punti relativi 10)

           (calcolo punteggio relativo = n. diplomati x 5 + n. laureati x 10)

esperienza maturata in lavori analoghi a quello oggetto dell'appalto punti 15
3) Esperienza e competenza dell'azienda nel settore reso alla P.A. in settori
analoghi a quelli oggetto dell'appalto: max punti 23
La valutazione verrà effettuata in relazione ai seguenti elementi:

· -    esperienza nella gestione di magazzini; ( max punti 6)

· -   volume d'affari realizzato negli ultimi tre anni relativamente a servizi resi alla P. A.. ( max punti 17)

4) Proposte migliorative del servizio; max punti 18

 la scannerizzazione  degli atti presenti in ogni fascicolo  e la loro resa in file formato acrobat avrà il punteggio 10, le rimanenti proposte valutate dalla commissione in maniera insindacabile per quantità e tipologia concorreranno proporzionalmente  ai rimanenti  8 punti.

5) Organizzazione dell'azienda max punti  4

La valutazione verrà effettuata in relazione ai seguenti elementi:

-    organigramma amministrativo ed operativo;

6) Corrispettivo richiesto; max punti 25

Ove si intendono:

 punti per il prezzo più basso per le attività di ordinamento ed informatizzazione max 20

Al concorrente che avrà presentato la migliore offerta verrà attribuito il massimo dei punteggi a disposizione agli altri concorrenti in misura proporzionale

 punti per il prezzo unitario di consultazione aggiuntiva più basso max 5 

Al concorrente che avrà presentato la migliore offerta verrà attribuito il massimo dei punteggi a disposizione agli altri concorrenti in misura proporzionale
Si precisa che l’offerta verrà ritenuta valida se la sommatoria dei punteggi di valutazione sia uguale o maggiore di  50.
In caso di aggiudicazione il relativo verbale non terrà luogo di contratto definitivo, restando l’aggiudicazione subordinata alla favorevole acquisizione della qualificazione di cui all’art.10 sexies della L. 31/5/65 n.575 come modificata dalla Legge n.203 del 12/7/91.

         L’aggiudicataria resterà vincolata nei confronti dell’Amm.ne all’osservanza delle norme contrattuali fin dal momento della provvisoria aggiudicazione impegnandosi a stipulare il contratto definitivo alla data che le sarà comunicata dall’Amm.ne stessa, mentre questa ultima non sarà in alcun modo vincolata se non dopo la sottoscrizione del vincolo contrattuale.

ART.  8  - CONDIZIONE DI AMMISSIONE ALLA GARA
Per essere ammessi alla gara i concorrenti dovranno essere in possesso dei requisiti  previsti dalla normativa vigente  richiesti dal bando di gara .
ART 9. STIPULA DEL CONTRATTO
L'impresa  dovrà  far pervenire  all'Ente,   nel termine  richiesto,   la  documentazione necessaria alla stipula del contratto, ai sensi della normativa vigente.

Nel caso in cui la ditta aggiudicataria si rendesse inadempiente oltre i 15 giorni dal termine fissato per la trasmissione dei documenti di cui sopra, l'Ente si riserva la facoltà dì procedere alla revoca dell'aggiudicazione definitiva.

Tutte le spese inerenti e conseguenti la stipula del contratto, ivi compresi gli oneri fiscali   per  quanto   di   competenza   a   norma  dì   legge,   si   convengono  a   carico dell'aggiudicataria.

ART 10. INIZIO ED ULTIMAZIONE DEI LAVORI
I lavori avranno inizio indicativamente entro 45 giorni dalla data di aggiudicazione, previo reperimento dell'autorizzazione della competente Sovrintendenza Archivistica.

II servizio dovrà essere ultimato entro il termine indicato nel precedente art. 5, pari a 300 giorni consecutivi solari dalla data di aggiudicazione.
La ditta si impegna a mantenere invariati i prezzi fino a completamento dell'intero appalto.

ART 11. PRODOTTI E SERVIZI IMPREVISTI
La Ditta aggiudicataria, nell'ambito della spesa a base d'asta, dovrà garantire tutto ciò che comporti la risoluzione di esigenze che possono sopravvenire in fase di svolgimento dell'appalto di che trattasi.

ART 12. PENALITÀ
Per ciascun giorno di ritardo nell'ultimazione dei lavori di cui all'art. 1 è applicata una penale di Euro 50,00.
Per ciascuna ora di ritardo dall’invio dell’informazione richiesta di cui all’art. 4  è applicata una penale di Euro 10,00.

Gli importi delle penalità saranno trattenuti sull'ammontare delle fatture emesse o in assenza di queste ultime, sul deposito cauzionale.

Le cause di forza maggiore o gli eventi indipendenti dalla volontà della ditta, quali scioperi generali nei settori operativi interessati o in quelli collegati e perciò influenti nelle  forniture  e  nelle  prestazioni  dei  servizi,   debbono  essere  tempestivamente segnalate e documentate, in caso contrario non verranno prese in considerazione.

Il periodo di colpevole ritardo non dovrà superare in ogni caso i 60 (sessanta) giorni di calendario. In caso di superamento di tale termine, l'Amministrazione si riserva di risolvere il contratto in tutto o in parte per quanto fornito, salvo l'applicazione delle penalità stabilite e l'esecuzione in danno del servizio.

I lavori dovranno essere eseguiti in maniera continuativa ed l'eventuale sospensione degli stessi, per motivate esigenze, dovrà essere concessa con provvedimento dei dirigente del settore competente.

ART 13. OSSERVANZA NORME
La Società aggiudicataria è tenuta all'osservanza delle norme relative alle assicurazioni obbligatorie ed antinfortunistiche, previdenziali ed assistenziali e dovrà adottare tutti i procedimenti e le cautele atte a garantire l'incolumità delle persone addette e dei terzi con scrupolosa osservanza delle norme antinfortunistiche e di tutela della salute dei lavoratori in vigore nel periodo contrattuale.

Ogni più ampia responsabilità, in caso di infortuni o danni eventualmente subiti da persone o cose, tanto dell'Amministrazione Comunale che di terzi, in dipendenza di omissioni o negligenze nell'esecuzione delle prestazioni previste dall'appalto, ricadrà sulla impresa, restandone sollevata l'Amministrazione Comunale. La società aggiudicataria è responsabile dì tutti gli eventuali danni recati al materiale consegnato dal momento della presa in carico tramite verbale scritto.

ART 14. PREZZO E FATTURAZIONE
II prezzo offerto dalle Ditte partecipanti dovrà essere comprensivo di tutti gli oneri derivanti dal servizio di cui al punto 1 del presente capitolato.

Il pagamento sarà effettuato a stato avanzamento lavori, come segue:

1 ° stato avanzamento lavori (al 40% delle pratiche informatizzate) il 40% dell’importo aggiudicato

2° stato avanzamento lavori (all’ 80% delle pratiche informatizzate) il 40% dell’importo aggiudicato

saldo pari al 20% dell’importo aggiudicato: entro 30 giorni dal termine dei lavori.

previa presentazione di regolare fattura e delle certificazioni previste dalla tipologia del servizio eseguito.
Non si darà corso ad alcun pagamento se la Ditta aggiudicataria non avrà curato, presso il Servizio Gare e Contratti, gli adempimenti contrattuali stabiliti. Le somme spettanti alla aggiudicataria per la fornitura eseguita non potranno es​sere dalla medesima cedute senza il previo assenso dell’Amministrazione comunale.

La Ditta presa visione della contabilizzazione emetterà fattura che sarà presentata in triplice copia di cui quella in originale, vistata e corredata da tutti i documenti ai sensi dell’art. 28 del D. Lgs. 77/95 (compresa una copia della fattura stessa).

Si procederà alla liquidazione del credito solo dopo l’espletamento di tale procedura .

Cadranno a carico dell’impresa gli oneri fiscali vigenti all’epoca dell’appalto esclusa l’I.V.A.

ART 15. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
L'Amministrazione Comunale avrà il diritto di rescindere il contratto ed intentare nei confronti della società stessa qualsiasi azione legale per il risarcimento dei danni subiti anche qualora si verificassero i casi appresso indicati:

a) quando l'aggiudicatario si rifiutasse di addivenire alla stipulazione dei contratto o al pagamento delle spese contrattuali entro il termine di tempo che gli sarà indicato;

b) quando il fornitore cedesse in subappalto tutta o parte della fornitura, senza preventiva autorizzazione del Comune;

e)   quando   per  cause   di   fallimento   od   altro   non   fosse   possibile   alla   Ditta aggiudicataria di continuare la fornitura stessa.

Le spese occorrenti per l'eventuale rescissione del contratto e consequenziali saranno a totale ed esclusivo carico dei fornitore.

ART 16. RISPETTO DELLE NORME DI RISERVATEZZA DA PARTE DELLA SOCIETÀ
La ditta assume l'obbligo di agire in modo che il proprio personale dipendente, incaricato di effettuare prestazioni contrattuali, mantenga riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso, non li divulghi e non ne faccia oggetto di sfruttamento.

L'Ente assume comunque l'obbligo di mantenere riservate le informazioni tecniche portate a sua conoscenza dalla ditta, nello svolgimento del rapporto contrattuale. L'aggiudicataria sarà individuata, in ragione dell'appalto di che trattasi, quale responsabile del trattamento dei dati personali, per il quale il Comune di Napoli risulta titolare.

ART. 17 ACCESSO AGLI ATTI
Per quanto riguarda l'accesso agli atti inerenti la procedura di gara, si applica quanto disposto dall'art. 13 del D. Lgs. 163/2006.

ART 18. DIVIETO DI SUBAPPALTO
E' fatto espresso divieto alla società aggiudicataria di cedere il contratto di che trattasi in subappalto.

ART 19. FORO COMPETENTE
Le controversie che dovessero insorgere in relazione all'interpretazione ed all'esecuzione del contratto saranno devolute all'autorità giudiziaria ordinaria senza il ricorso ad arbitri.

Il foro territoriale competente sarà esclusivamente quello di Napoli ed ivi la ditta aggiudicataria dovrà eleggere domicilio in caso di controversia.
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