







Documentazione per liquidazione contributi
COMUNE  DI  NAPOLI

IX Direzione Centrale 

Politiche Culturali, Sportive e del Tempo Libero

SERVIZIO  ARCHIVI STORICI
Salita Pontenuovo, 31   80139 Napoli – Tel. 0817956502 Fax 0817956511
DOCUMENTAZIONE  DA  INOLTRARE  PER  LA  LIQUIDAZIONE  DI  CONTRIBUTI

1. Atto costitutivo dell’Associazione o Società (copia conforme in carta semplice). Nel caso in cui dall’epoca di adozione dell’atto costitutivo siano intervenute variazioni relative  alla sede legale e/o al presidente in carica, vanno presentati, anch’essi in copia conforme, i relativi verbali di assemblea deliberanti le variazioni intervenute; 

2. Statuto dell’Associazione o Società (copia conforme in carta semplice; ogni pagina timbrata e firmata  dal legale rappresentante);
3. Per gli iscritti alla Camera di Commercio, certificato di iscrizione (C.C.I.A.A.)  (in carta semplice)  - risalente a non  più di 6 mesi -  con dicitura antimafia;
Per i non iscritti dichiarazione sostitutiva di non obbligo di iscrizione alla Camera di  

        Commercio;
4. Autocertificazione come da modello  ALLEGATO  1;
5. Dichiarazione ex art. 28 del D.P.R. 29.09.73, n. 600 “Ritenute erariali su  contributi  ad imprese” come da modello  ALLEGATO  2;
6. Dichiarazione relativa alla posizione nei confronti dei tributi del Comune di Napoli come da modello  ALLEGATO  3; 

7. Copia di un documento di identità, in corso di validità, del legale rappresentante;
8. Copia del certificato di agibilità ENPALS (se dovuto) e/o  copia permesso della S.I.A.E. per concerti, spettacoli teatrali o rassegne cinematografiche (se dovuto). Se tale documentazione non è dovuta, presentare la dichiarazione come da modello  ALLEGATO  4;
9. Certificato di attribuzione del Codice Fiscale e/o della Partita Iva (copia conforme in carta semplice);
10. Per le ONLUS, certificato di iscrizione all’Anagrafe Unica delle ONLUS istituita presso il Ministero delle Finanze, così come stabilito dall’art.11 del Decreto Legislativo 4 dicembre 1997 n. 460.
11.   Documentazione finanziaria come da ALLEGATO  5:

a. rendiconto  spese  (firmato  dal  legale  rappresentante) con  l’indicazione  della  spesa complessiva, la descrizione delle spese, le modalità di pagamento del contributo;

b. documenti  contabili  legalmente  e  fiscalmente  validi  (fatture,  ricevute, ecc.) in copia conforme  agli  originali, che facciano  espresso  riferimento  all’evento realizzato e siano coerenti con le voci di spesa indicate nel preventivo;
12. Certificazione D.U.R.C. (Documento Unico di Regolarità Contributiva)

· nel  caso  in  cui  ricorrono  le  condizioni  di  cui ai punti a e b dell’ALLEGATO 6, il beneficiario è tenuto alla sola sottoscrizione dell’Allegato stesso;

- 
nel caso in cui il beneficiario è tenuto al rilascio del D.U.R.C. occorre la compilazione dell’ALLEGATO  7.
N.B. :
· I documenti giustificativi contabili attestanti le spese sostenute per la realizzazione dell’iniziativa vanno presentati in duplice copia recanti la dicitura “per copia conforme all’originale”, il timbro dell'associazione e la firma per esteso del legale rappresentante;
· nel caso fra i documenti contabili presentati ricorrano ricevute per prestazioni occasionali con importo superiore a € 77,47, le stesse andranno affrancate con marca da bollo da € 1,81 in originale, allegando il modello F24 attestante il versamento all’Agenzia delle Entrate della relativa ritenuta d’acconto;

· la marca da bollo da € 1,81 in originale va apposta anche su tutte le fatture esenti IVA d’importo superiore a € 77,47;

· sono ammissibili solo i documenti intestati al soggetto beneficiario del contributo con indicazione della partita IVA o codice fiscale. Non saranno pertanto ammessi semplici scontrini fiscali, ricevute non intestate, ricariche telefoniche, ricevute per pedaggi, buoni carburante e qualsiasi altro documento la cui spesa non risulti in maniera chiara e incontrovertibile imputabile al soggetto beneficiario del contributo.

Si rammenta che, ai sensi degli articoli  6 e 21 del D.P.R. 633/72, per la cessione di beni mobili il momento impositivo è la consegna; pertanto, in ipotesi di fatturazione immediata, la fattura va emessa entro lo stesso giorno di effettuazione dell’operazione, quindi entro la mezzanotte del giorno in cui è stata effettuata la cessione del bene. Nel caso di fatturazione differita, la fattura può essere emessa entro il giorno 15 del mese successivo, ricordando sempre che “emessa” significa consegnata o spedita.

Il pagamento del contributo si effettua tramite bonifico bancario (specificare, quindi, il codice IBAN).
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