                                                                                              ALLEGATO n.5 – PCSPC

ISTRUZIONI PER IL RENDICONTO SPESE

(Da redigere su carta intestata

del soggetto beneficiario del contributo)

                                                                                                           Al Servizio Programmazione Culturale e

                                                                                                           Spazi per la Cultura

RENDICONTO SPESE SOSTENUTE

Nel rendiconto bisogna indicare:

1. la ragione sociale, ovvero gli estremi legali, amministrativi e fiscali dell’Associazione, Società o Ditta Individuale;

2. la Partita IVA o il Codice Fiscale;

3. la sede legale;

4. numeri di telefono, di fax, e indirizzo di posta elettronica per contatti.

Il rendiconto va indirizzato a:

 Comune di Napoli

 Direzione Centrale Cultura Turismo e Sport

 Servizio Programmazione Culturale e Spazi per la Cultura

 Maschio Angioino – Via Vittorio Emanuele III – 80133 Napoli

L’oggetto del rendiconto deve essere elaborato come segue: 

Rendiconto di spese sostenute per la realizzazione della manifestazione……………….................(denominazione come indicata nella proposta) di cui alla Deliberazione n.…………del………….....

e alla Determinazione n…………del…………

Il rendiconto deve contenere: 

· l'elenco analitico di ogni singola spesa sostenuta ( Es.: allestimento – pubblicità – fotocopie – impianto audio – ecc.) con  il numero e la data delle fatture e/o delle ricevute fiscali e il relativo importo;

· il totale parziale delle spese sostenute;

· l'elenco nominativo e l'importo al netto di ritenute di ogni singola busta paga; 

· il totale parziale delle buste paga al netto di ritenute;

· il totale dell'F24;

· il totale complessivo;

· le coordinate bancarie con la specifica dell' IBAN per l'accredito del contributo;

· la firma dal legale rappresentante;

Al rendiconto vanno allegati, in duplice copia, tutti i documenti fiscali in esso citati (fatture, ricevute fiscali, buste paga, modello F24, ecc. debitamente autenticati se in copia conforme) nei quali deve essere fatto un espresso riferimento all’evento realizzato. 

Il rendiconto deve contenere sempre la seguente dichiarazione: 

“Io sottoscritto……………………, in qualità di legale rappresentante della……………………, dichiaro sotto la mia personale responsabilità che le copie delle fatture e/o ricevute fiscali, allegate al presente rendiconto, sono conformi agli originali depositati presso la sede legale (o fiscale) dell’Associazione, Società o Ditta……………………………………….”

                                                                                           IL LEGALE RAPPRESENTANTE

                                                                                     ( Nome e Cognome in stampatello – Firma in originale)                                                                                  

