Curriculum vitae
Europass

Informazioni personali
Cognome e nome
Email

Nazionalita
Data di nascita

Sesso
Occupazione

Esperienza
professionale

Date
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e
responsabilita

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Tipo di attivita o settore
Esperienze precedenti

Istruzione e formazione

La sottoscritta Marotta Teresa nata a Napoli il 08/02/1958, C.F.
MRTTRS58B42F839E e residente a Napoli, consapevole della responsabilita
penale prevista dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, per le ipotesi di falsita in atti e
dichiarazioni mendaci ivi indicate:

DICHIARA

che le informazioni sotto riportate sono veritiere.

Marotta Teresa
teresa.marotta@comune.napoli.it

Italiana
08/02/1958
F

Dipendente Ente Pubblico

Istruttore Direttivo Amministrativo

Dall’01/07/2002 alla data odierna
Istruttore Direttivo Amministrativo

Coordinamento dell’lUO Economato, Punto Istruttore MEPA, Responsabile
fatturazione elettronica CUAG, referente sportello unico previdenziale telematico,
delegato Banco di Napoli per la firma degli assegni e per tutte le operazioni di
sportello ,controllo del c/c bancario e operazioni di pagamento on line attraverso
banching.Titolare di posizione organizzativa dal 13/3/2006 al 31/12/2012. A
tutt'oggi titolare di posizione organizzativa di alta professionalita (tipo
a)assegnata con disposizione dirigenziale n. 15 del 29/4/2015 .Nomina Vicario del
Dirigente e delega di firma di tutti gli atti diretti alle strutture interne dell'Ente
con disposizione dirigenziale n. 69 dell'8/10/2015 e n.2 del 3/4/19. Responsabile
degli acquisti economali e gare MEPA per la fornitura di cancelleria e materiale di
consumo informatico per le consultazioni elettorali. Collaborazione con la
dirigenza per I'attivita di supporto MEPA agli altri servizi dell'Ente.

10/10/86 al 30/6/2002

Istruttore Amministrativo

Gestione dei fondi economali

Comune di Napoli

Pubblico

Privato

1/1/1977 al 31/12/1983 Responsabile amministrativo presso la Ditta Ettore
Memoli Via San Carlo n. 16 Napoli nel settore di impianti elettrici industriali e civili
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Date
Titolo della qualifica rilasciata

Principali
tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Date 2016
2016
2014
2005
2003
2001
1999

1998
Competenze personali
Madrelingua(e)

Altra(e) lingua(e)

Capacita e competenze
sociali

Capacita e competenze
organizzative

Capacita e competenze
tecniche

Capacita e competenze
informatiche

Altre capacita e competenze

Patente

1975/1976
Diploma di Scuola superiore quinquennale
Ragioniere e Perito Commerciale

Istituto Tecnico Commerciale Mario Pagano NA

Formazione nuovo sistema informatico finanziario Halley

Corso divulgativo sulla trasparenza

Mercato Elettronico della P.A. Consip

Office Automation livello base Il livello Formez

Redazione degli atti amministrativi Formez

Operatori della comunicazione dell’Amministrazione Comunale di Napoli Formez
Economato, Provveditorato e Forniture di beni e servizi dopo il Dgls 77/95 Scuole
Autonomie locali

Le funzioni e le responsabilita dell’'Economo dopo la Legge 127/97 Scuola
Autonomie Locali

Italiano

Inglese e francese conoscenza scolastica

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue
Elevata capacita di interazione con soggetti estranei
Elevato grado di autonomia, orientamento alla cooperazione, affidabilita e

stabilita emotiva ,costante
Impegno per il raggiungimento degli obiettivi fissati

Capacita di analisi e di sintesi, di visione sistemica delle situazioni, di
pianificazione e organizzazione delle proprie attivita e di quelle dei propri
collaboratori , di autocontrollo e controllo sugli altri, di delega e di decisione.

Buona conoscenza dei programmi informatici in uso all’Amministrazione

Buona conoscenza di contabilita e bilancio aziendale, contabilita e bilancio degli
enti locali

Titolare di patente B
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Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 Giugno 2003 n. 196
“Codice in materia di protezione dei dati personali e del GDPR (Regolamento UE
2016/679).

Napoli, 30/9/2019 F.to Teresa Marotta
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