Comune di Napoli
Data: 02/05/2024, 1G/2024/0001034

COMUNE DI NAPOLI

IN BIBLIOTECA

LETTERA DI INVITO

BB2022 — COMUNE DI NAPOLI - PROGETTO: “JUKE BOOK: DIAMO VOCE Al
LIBRI!” - CUP: B69122011750005

OGGETTO: RICHIESTA DI OFFERTA(RDO), APERTA, PER L’AFFIDAMENTO
SOTTO LA SOGLIA COMUNITARIA DELLA FORNITURA DI LIBRI MEDIANTE
CRITERIO DEL PREZZO PIU’ BASSO PER IL PROGETTO “JUKE BOOK:DIAMO
VOCE AI LIBRI!” DEL. COMUNE DI NAPOLI.

CUP: B69122011750005 CIG:

PREMESSO CHE:

- codesta Amministrazione Comunale ha stabilito di indire una procedura negoziata telematica, ai
sensi dell” Art.50, comma 1, lett. b) del D.Lgs n.36/2023 e ss.mm.ii, con 1’utilizzo della R.D.O del
Mercato elettronico della pubblica amministrazione per 1’affidamento della fornitura di cui
all’oggetto, per un importo complessivo presunto di 809,00IVA esclusa e con 1’utilizzo del criterio
del minor prezzo, di cui all’art. 50 c. 4 del D.Lgs n.36/2023.

- sono legittimati a presentare un offerta gli operatori economici iscritti al MEPA nella Categoria
merceologica a cui fanno riferimento 1 prodotti indicato nell” oggetto della RDO;

- 1 rapporti tra I’Amministrazione aggiudicatrice e ’impresa 1’ Aggiudicataria saranno regolati sulla
base deldal Foglio patti e condizioni della RDO in oggetto.

RDO MEPA n.

Categorie merceologica di riferimento: codice CPV 2211000 (Libri stampati)
Importo complessivo posto a base di gara ¢ di Euro 809,00 , IVA esclusa
Codice CIG:

Scadenza richiesta chiarimenti:
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Scadenza presentazione offerte:

Al presente invito sono allegati e ne formano parte integrante i seguenti documenti:
a) FOGLIO PATTI E CONDIZIONI

b) PATTO DI INTEGRITA’

¢) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

d) MODULO DI OFFERTA ECONOMICA COMPRENSIVO DI PREVENTIVO DI SPESA
DETTAGLIATO

e) DICHIARAZIONE DI TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI

f) MODELLO PROGRAMMA 100

g) MODULO OFFERTA ECONOMICA GENERATO DAL SISTEMA MEPA
h) MODELLO DICHIARAZIONI INTEGRATIVE

In caso di contrasto tra gli atti di gara ed i dati strutturali caricati a sistema prevalgono i primi. Le
previsioni contenute nella “Richiesta preventivi” prevalgono su quelle indicate negli altri documenti
di gara. Il luogo di consegna della fornitura ¢ il Comune di Napoli, codice NUTS ITF33 . Il presente
appalto, in virtt dell’importo e delle condizioni di esecuzione, non presenta carattere
transfrontaliero.

TUTTO CIO’ PREMESSO

SI INVITA

codesto spettabile operatore economico, fermo restando 1 requisiti di ammissibilita a partecipare alla
procedura in oggetto, a presentare apposita offerta, intendendosi, con I’avvenuta partecipazione,
pienamente riconoscute e accettate tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla
presente lettera d’invito e dal Foglio patti e condizioni approvato dalla Stazione Appaltante.

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilita e che la Stazione
Appaltante puo procedere all’esclusione dell’operatore economico anche in ragione di cause
ostative non rilevate durante lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla
conclusione della medesima.
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Art.1- OGGETTO -IMPORTO -DURATA DELLA RICHIESTA DI OFFERTA

L’appalto di seguito indicato ¢ costituito da un unico lotto poiché trattasi di fornitura senza posa
in opere di libri rientrante in unica categoria merceologica MEPA denominata LIBRI,
PRODOTTI EDITORIALI E MULTIMEDIALIL.

Precisamente, la presente lettera di invito ha per oggetto la fornitura di libri per il progetto
presentato dal Comune di Napoli, denominato “Juke Book: diamo voce ai libri!”, nell’ambito
dell’Avviso pubblico “Giovani in Biblioteca 2022” e consistente precisamente nel materiale
indicato nella tabella sottostante:

PREZZO
PERCENTUALE DI
LIBRI PREzzO IvA|OFFERTO VAT o cso
INCLUsA | INCLUSA
NOME LIBRO € € %

/n manuale di tecnica ed esercizi della pin grande scuola di

formazione americana, Gotham Writers’ Workshop (a | €19,00
cura di), G. Del Duca

Master di scrittura creativa , Jessica Page Morrell €19,00

Ricettario di scrittura creativa, Stefano Brugnolo, Giulio
Mozzi

€ 37,71

crivere zen Manuale di scrittura creativa, Natalie

Goldberg €15,20
Il libro delle idee per la scrittura, Jack Heffron €17,10
Esercizi di Stile, Raymond Queneau €12,89
Lezioni di letteratura, Vladimir Nabokov €14,25
L’arte del romanzo, Julio Cortazar €13,00

aboratorio di Scrittura Creativa: Oltre 70 attivita

divertenti, Lexi Rees €10,39
Il mestiere di Scrivere, Raymond Carver €11,88
SEMIOTICA DEL CINEMA E LINEAMENTI DI CINE- €17.10
ESTETICA, Jurij Michailovich Lotman ’
SERGIO LEONE, Antonio Rainone €7,60

GEROGLIFICI E CINEMA, Manuele Bellini €10,45
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PREZZO A
PERCENTUALE DI
BASE PREZZO OFFERTO
LIBRI RIBASSO
D’ASTA
A REALTA' ATTRAVERSO LO SGUARDO DI €20.90
MICHELANGELO ANTONIONI, Stefano Usardi ’
IL POTERE DEL FILM, Carmelo Marabello €15,20
JEAN COCTEAU TEORICO DEL CINEMA, Stefania
o €13,30
Schibeci
IL CINEMA FRANCESE NEGLI ANNI DI VICHY,
. . . €19,00
Simone Venturini
IL CINEMA AUDIOTATTILE, Antonio Iannotta €20,00
TRAILER E FILM, Martina Federico €20,00
IL DESIDERIO DEL CINEMA, Angela Bianca Saponari [€20,90
LA RAGAZZA DEL CINEMATOGRAFO, Deborah €22.00
Toschi ’
ELIO PETRI E IL CINEMA POLITICO ITALIANO,
. €20,00
Alfredo Rossi
ASOLINI E IL CINEMA “INCONSUMABILE”,
. €14,00
Alessandra Spadino
L'IMMAGINE CINEMATOGRAFICA COME FORMA €12.00
DELLA MEDIAZIONE, Francesco Ceraolo ’
IL CINEMA E SOGNO, Andrea Rabbito €18,00
JEAN RENOIR, André Bazin €22,00
REVIARIO DI ESTETICA DEL CINEMA, Angelo
. €13,30
Moscariello
LA FILOSOFIA DI WOODY ALLEN, Roland Quilliot [€16,15
PENSARE SULLO SCHERMO, Thomas E. Wartenberg |€20,90
L'OCCHIO DELLA RIVOLUZIONE, Dziga Vertov €21,85
DIZIONARIO DELLA CENSURA DEL CINEMA, Jean-
. €26,60
Luc Douin
VOGLIO VEDERE IL SANGUE, Leonardo Gandini €11,40

L'ERA POST-DOCUMENTARIA, Ivelise Perniola

€16,00
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FINO ALL'ULTIMA GOCCIA, Massimo Zanichelli €26,60
LIBRI REZZO  IVA ERCENTUALE DI
PREZZO OFFERTO
INCLUSA RIBASSO
IL MOCKUMENTARY, Cristina Formenti €16,00

I MAESTRI DELLA LUCE, Dennis Schaefer — Larry
Salvato

€20,90

L'OCCHIO DEL REGISTA. 25 LEZIONI DEI MAESTRI

DEL CINEMA CONTEMPORANEO Laurent Tirard €15,20
CINEMA LA PRIMA VOLTA, Bernardo Bertolucci €19,00
IL MESTIERE DELLA REGIA, Katie Mitchell €21.,85
INQUADRATURA, SCENA, SEQUENZA, D. Cassani- F.

€21,85
Centola
ABORATORIO DI FOTOGRAFIA €19.00
CINEMATOGRAFICA, Massimo Schiavon ’
SCENOGRAFIE, Anna Maria Monteverdi €23,75

L VIAGGIO DELL'EROE. LA STRUTTURA DEL
MITO AD USO DI SCRITTORI DI NARRATIVA E DI
CINEMA, Chris Vogler

€18,70

FARE UN CORTO, Andrea Nobile, Viola Rispoli, Andrea

DELL'EDITING NELLA COMUNICAZIONE
CINEMATOGRAFICA E AUDIOVISIVA, Diego
Cassani

Tarquini €7,56
FUCK THE CONTINUITY, Marcel Lombardi €20,90
CINEMA ITALIA, Giovanni De Luna €20,00
STORIA DEL CINEMA, Gianni Rondolino €42,00
[ANUALE DEL MONTAGGIO - TECNICA

€30,00

LEZIONI DI REGIA - MODELLI E FORME DELLA

MESSINSCENA CINEMATOGRAFICA, Dario Tomasi €27,00
LO SCHERMO DEL PENSIERO, Umberto Curi €10,93
UN FILOSOFO AL CINEMA, Umberto Curi €10,93

A ARISTOTELE A SPIELBERG. CAPIRE LA
FILOSOFIA ATTRAVERSO I FILM, Julio Cabrera

€7,13
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NTRODUZIONE AL CINEMA, CON DIZIONARIO
DELLE TECNICHE, DEI GENERI E DEL |€16,00
LINGUAGGIO, Fernaldo Di Giammatteo

HOLLYWOOD SUL TEVERE, Giuseppe Sansonna €15,20

INCONTRI ALLA FINE DEL MONDO, Werner Herzog |€17,58

JOHN CASSAVETES, Ray Carney €17,10
PERDERSI E MERAVIGLIOSO, David Lynch €17,10
CONTRO IL CINEMA, Carmelo Bene €15,20

DEL MERAVIGLIOSO. SCRITTI DI CINEMA E SUL

CINEMA - di Antonin Artaud €20,90

'INEMA & LIBERTA - IL CINEMA SECONDO

LOACH, Casagrande €10,00
€1077.,45
TOTALE VA
INCLUSA
22%

L’importo complessivo ¢ pari ad € 883,16 , ed ¢ indicato al netto di Iva, corrispondenti a €1077,45
iva inclusa al 22%, non sono previsti oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze,
trattandosi di fornitura senza posa in opera. L’appalto ¢ finanziato con fondi del Dipartimento per le
Politiche Giovanili ed il Servizio Civile Universale presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri,
a seguito della partecipazione del Comune di Napoli all’Avviso Pubblico Giovani in Biblioteca.

Nell’ambito del preventivo - offerta, il concorrente deve indicare lo sconto unico percentuale da
applicare su tutte le voci di prezzo.

Art.2 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA GARA

Sono ammessi a partecipare alla gara gli operatori economici iscritti al MePA nella Categoria
merceologica a cui fanno riferimento 1 prodotti indicatl nell’oggetto della RDO.

I requisiti di partecipazione di cui gli operatori economici concorrenti devono — a pena di
esclusione — essere in possesso sono i seguenti:

a) requisiti di ordine generale ovvero insussistenza di mostivi di esclusione di cui agli artt. Dal 94
al 98 del D.Lgs n. 36/2023;

b) iscrizione nel registro delle imprese della CCIAA oppure nell’Albo delle Imprese artigiane
oppure nel competente Ordine Professionale per attivita pertinenti con quelle oggetto della
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presente procedura di gara. Nel caso di operatore non tenuto all’obbligo di cui al precedente
periodo, sara acquisita in fase di controllo apposita dichiarazione del legale rappresentante resa in
forma di autocertificazione ai sensi del DPR n. 445/2000, con la quale si dichiara 1’insussistenza
del suddetto obbligo. Per I’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia:
iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui
all’allegato I1.11 del Codice;

Ai fini della comprova, 1’iscrizione nel Registro ¢ acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante
tramite il FVOE e/o strumenti alternativi. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel
fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili..

c) Abilitazione MePA relativa al Bando di abilitazione / Categoria merceologica- Categorie
merceologiche indicata/e nel documento “Richiesta preventivi”.

Art. 2.1 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

a) Possesso di documentate esperienze pregresse "idonee" all'esecuzione. Si terra conto di
forniture analoghe eseguite nell’ultimo triennio, per un importo corrispondente al valore
complessivo del presente applato, escluso IVA.

Art. 2.2 - INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI,
CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i
requisiti di ordine speciale nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i
raggruppamenti temporanei.

Il requisito dell’Abilitazione MePA di cui al paragrafo 6.1.lett. 0), deve essere posseduto
almeno dalla mandataria.

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese
artigiane oppure nel competente Ordine Professionale di cui al paragrafo 6.1. lett. a), deve essere
posseduto da:

1 ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

71 ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

Il requisito tecnico professionale di cui al precedente paragrafo 6.3. lett. a) deve essere

posseduto dal raggruppamento nel suo complesso.

Art. 2.3 - INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE
ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI

I soggetti di cui all’articolo 65 comma 2, lettere b), ¢) e d) del Codice devono possedere i
requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati.

Il requisito dell’Abilitazione MePA di cui al paragrafo 6.1.lett. 0), deve essere posseduto dal
Consorzio.
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Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese
artigiane oppure nel competente Ordine Professionale di cui al paragrafo 6.1. lett. a) deve essere
posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

I requisiti di capacita tecnica e professionale, nelle more dell’adozione del regolamento di cui
all’art.100 del Codice, devono essere posseduti come di seguito specificato:

e [ consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e ¢) del Codice, utilizzano 1 requisiti
propri e, nel novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilita delle consorziate che li
costituiscono.

e Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacita
tecnica e finanziaria sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché
posseduti dalle singole consorziate.

Art. 2.4 - AVVALIMENTO

Il concorrente pud avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a
disposizione da uno o piu operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di
ordine speciale di cui al presente atto.

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali ¢ umane che 1’ausiliario
mette a disposizione del concorrente per acquisire un requisito di partecipazione.

Ai sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la
partecipazione alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo
40 del succitato codice e il momento del deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del codice
medesimo ¢ sempre necessario I'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L avvalimento non ¢
necessario in caso di ammissione al concordato preventivo.

Il concorrente e 1’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

Non ¢ consentito I’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla
Camera di commercio.

% %k ok 3k

L’operatore economico che intende far ricorso all’avvalimento - utilizzando le righe presenti a
sistema nell’ambito della “Busta Amministrativa”~  deve in particolare, IN_ FASE DI
PRESENTAZIONE DELL’ OFFERTA

A) Allegare apposita dichiarazione sottoscritta digitalmente avente ad oggetto la volonta di far
affidamento sulle capacita di altri soggetti per soddisfare i criteri di selezione ai sensi
dell’art.104 del Codice dei contratti.

B) Allegare per ciascuna ausiliaria:

1) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 104, comma 4 del Codice, sottoscritta digitalmente

dall’ausiliaria, con la quale 1’ausiliaria:
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e attesti il possesso dei requisiti speciali e delle risorse oggetto di avvalimento;
e si obblighi verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione,
per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui € carente il concorrente;
2) contratto di avvalimento, che deve essere nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti, in

virti del quale I’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire le risorse
oggetto di avvalimento, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento
contiene, a pena di nullita, ai sensi dell’art.104 comma 1 del Codice, la specificazione delle
risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

3) Dichiarazioni/ Documentazione di cui al paragrafo 5 in caso di concordato preventivo con
continuita aziendale di cui all’articolo 372 del decreto legislativo 12 gennaio 2019 n. 14.

Si precisa, altresi, quanto segue:

L’ausiliaria deve possedere i1 requisiti generali di cui al paragrafo 5 e i requisiti di cui al
paragrafo 6 oggetto di avvalimento;

- E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni
dell’ausiliario.

- E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di
avvalimento a condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione
dell’offerta e che tale circostanza sia comprovabile con data certa.

- Non ¢ sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in
quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

- Qualora per I’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i
requisiti di ordine speciale, il concorrente sostituisce 1’ausiliario entro 7 giorni decorrenti dal
ricevimento della richiesta da parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente
produce 1 documenti richiesti per I’avvalimento.

- Nel caso in cui ’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei

requisiti, la stazione appaltante procede a segnalare all’Autorita Nazionale Anticorruzione il

comportamento tenuto dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma

15. L’operatore economico puo indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena

I’esclusione dalla gara. La sostituzione puo essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca

a una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine assegnato per la

sostituzione comporta I’esclusione del concorrente.

- Fermo restando che non ¢ consentito 1’avvalimento per la dimostrazione del possesso
dell’abilitazione relativa al bando/Categoria di abilitazione MePA sopra indicati, si evidenzia -
ad integrazione della disciplina prevista dall’art.46 co. 5 delle Regole del sistema di e-
procurement della Pubblica Amministrazione — che ¢ possibile ricorrere anche ad un operatore
ausiliario che non possegga I’abilitazione al MePA.

La Stazione Appaltante richiede la presentazione della seguente documentazione per ciascuna
ausiliaria:

1) DGUE - aggiornato al D.Lgs.n.36/2023 — utilizzando preferibilmente il modello predisposto
dalla stazione appaltante, sottoscritto digitalmente dall’ausiliaria, contenente le informazioni di
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cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte IIl, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di
avvalimento, e alla parte VI,

2) Dichiarazioni integrative sottoscritte digitalmente dall’ausiliaria relative a:

e dati identificativi dei soggetti ex art.94 del Codice;
e patti/protocolli di legalita

Art. 3 - TERMINI E MODALITA’ DI ESECUZIONE DELL’APPALTO

La fornitura ¢ effettuata entro il termine riportato sulla Piattaforma MePA, nel campo “Limite
Consegna Beni, laddove saranno indicati giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di
sottoscrizione del contratto ovvero dalla data della richiesta di esecuzione anticipata., la misura
delle penali ed i termini e modalita di pagamento sono descritti nel Foglio patti e condizioni, al
quale si formula espresso rinvio.

Art.4- MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA R.D.O

1. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente
attraverso la Piattaforma. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalita
diverse da quelle previste nel presente documento.

Nell’ambito dei dati presenti in Piattaforma si precisa quanto segue:

- nel campo “TERMINE ULTIMO PRESENTAZIONE OFFERTE” ¢ indicato il termine
ultimo per la presentazione delle proposte ovvero il termine entro cui le offerte devono

pervenire;

- nel campo “LIMITE STIPULA CONTRATTO?” ¢ inserita la data entro cui sara stipulato
il contratto con I’operatore economico aggiudicatario tenuto conto dei termini di validita
dell’offerta e dei termini di conclusione del procedimento di istruttoria contrattuale;

- nel campo “LIMITE PER CONSEGNA BENI/ DECORRENZA SERVIZI” ¢ inserita la
data, indicata nella richiesta preventivi, entro la quale 1’operatore aggiudicatario deve consegnare
la merce (in caso di forniture di beni) oppure avviare I’esecuzione del servizio.

L’offerta e la documentazione devono essere sottoscritte con firma digitale o altra firma
elettronica qualificata o firma elettronica avanzata.

Per ’apposizione della firma digitale si rinvia a quanto previsto dal D.Lgs. n.82/2005 nonché
dalle regole tecniche/linee guida e dai provvedimenti adottati dal DigitPA/Agenzia per I'ltalia
Digitale; in particolare, 1 concorrenti devono utilizzare a pena di esclusione un certificato qualificato
non scaduto di validitd, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita pertanto a
verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio
Ente certificatore.

I1 Gestore di Sistema non ¢ un ente certificatore riconosciuto da AgID; pertanto in nessun caso
la verifica effettuata automaticamente dal portale, al momento del caricamento dei documenti,
esonera la Stazione appaltante/lI’Operatore economico dall’obbligo/onere di verificare la validita
della firma mediante 1’utilizzo di software messi a disposizione dagli Enti certificatori.
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Nell’ipotesi di sottoscrizione multipla di uno stesso documento (es.: offerta in caso di RTI o
coamministratori con firma congiunta), si precisa che I’utilizzo della controfirma non equivale a
sottoscrizione. La funzione di controfirma, ai sensi dell’art. 24, comma 1 lettera b, della
Deliberazione Cnipa (ora Agenzia per I’Italia Digitale — ex DigitPa) n. 45/2009 e successive Linee
guida contenenti regole tecniche adottate dall’AGID, ha infatti la finalita di apporre una firma
digitale su una precedente firma (apposta da altro sottoscrittore) e non costituisce accettazione del
documento.

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 ¢ 47 del decreto del
Presidente della Repubblica n. 445/2000; 1’utilizzo della firma digitale non richiede di allegare la
copia del documento di identita del dichiarante.

La documentazione presentata in copia — ove ammessa - ¢ accompagnata da dichiarazione di
conformita all’originale ai sensi del decreto legislativo n. 82/05.

E onere del concorrente comunicare tempestivamente eventuali variazioni dei dati dichiarati in
sede di gara.

L’offerta deve pervenire entro i termini indicati in Piattaforma a pena di irricevibilita. La
Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e 1’orario stabiliti come termine ultimo di

presentazione dell’offerta ovvero offerte carenti di uno o piu documenti la cui presenza ¢
obbligatoria per il Sistema. Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede I’orario registrato dalla
Piattaforma.

Non saranno prese in considerazione le offerte telematiche che — pur se inviate entro il termine
di scadenza previsto negli atti di gara - non pervengano entro il suddetto termine, ancorché
aggiuntive o sostitutive di altra offerta telematica pervenuta nei termini.

Nell’ambito della presente procedura di gara — tutti i termini di trasmissione fissati devono
intendersi come termini di presentazione, ovvero termini entro cui la documentazione richiesta deve
pervenire.

Per tutte le scadenze temporali relative alla procedura di gara telematica, I’unico calendario e
I’unico orario di riferimento sono quelli della Piattaforma. Il Portale adotta come limite il secondo
00: pertanto — in relazione agli orari indicati — anche se i secondi non sono indicati si intenderanno
sempre pari a 00.

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono
ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attivita con
congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata
trasmissione dell’offerta entro il termine previsto.

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma si
applica quanto previsto al paragrafo 1.1.

Tutti file allegati e/o costituenti 1’offerta devono essere in formato pdf/A. se non diversamente
prescritto. Tuttavia, ¢ possibile utilizzare anche le seguenti estensioni nel rispetto, comunque, delle
disposizioni normative e regole tecniche di settore tra cui quelle previste dal DPCM del 22.02.2013:

v .pdf-jpg - .tiff - .bmp;
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v' .doc -.xls - .docx -.xIsx -.odt- .ods;
v' files in formati diversi da quelli sopra indicati saranno ammessi solo previa autorizzazione.

In merito al funzionamento tecnico del Portale MePA, compresa tra I’altro la dimensione
massima del singolo file caricabile sul Portale MePA (20MB) e la visualizzazione delle pagine
e relativi comandi, si rinvia a quanto previsto dalla documentazione predisposta da Consip.

Art. 4.2 - REGOLE PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L’offerta telematica deve essere presentata secondo le modalita previste dalle Regole del
sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione e dall’ulteriore documentazione tecnica
predisposta da Consip, e le condizioni stabilite negli atti di gara.

L’“OFFERTA” & composta da:
A — Documentazione amministrativa;
B — Offerta economica.
Si precisa inoltre che:
- la proposta ¢ vincolante per il concorrente;

- con la trasmissione della proposta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara,
allegati e chiarimenti inclusi.

Il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta sulla piattaforma telematica
non comporta I’invio dell’offerta alla Stazione appaltante. Il concorrente dovra verificare di avere
completato tutti i passaggi richiesti dalla piattaforma telematica per procedere all’invio dell’offerta.

L’operatore economico ha facolta di inserire nella Piattaforma offerte successive che
sostituiscono la precedente, ovvero ritirare 1’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la
data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione
appaltante considera esclusivamente I’ultima offerta presentata.

Non sono ammesse né¢ integrazioni all’offerta telematica gia presentata, né integrazioni o
sostituzioni delle singole buste presenti all’interno all’offerta telematica gia presentata, essendo
possibile per il concorrente soltanto sostituire integralmente 1’offerta telematica gia presentata con
altra offerta telematica. Non ¢ possibile trasmettere singolarmente la documentazione
amministrativa e I’ offerta.

NOTA BENE: il ritiro di un’offerta non comportera in alcun caso il ripristino della validita di
precedenti offerte sostituite dall’offerta ritirata: tali offerte resteranno invalidate e non
apribili dalla stazione appaltante.
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Le offerte telematiche incomplete, condizionate o comunque non conformi alle indicazioni
degli atti di gara saranno escluse.

Tutta la documentazione da produrre, anche mediante inserimento nel FVOE, deve essere in
lingua italiana.

La proposta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la
presentazione dell’offerta.

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento
temporaneo di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione dell’offerta
indica la forma di partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o consorziati.

In caso di partecipazione “plurisoggettiva/consorzi” (RTI, Consorzi, Rete di imprese e GEIE)
occorre inviare un’unica offerta telematica come di seguito indicato:

- In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi, I’offerta telematica
deve essere presentata, esclusivamente attraverso il Portale, dal legale rappresentante
dell’impresa che assume il ruolo di capogruppo.

- In caso di raggruppamenti gia costituiti e di consorzi costituiti, I’offerta telematica deve essere
presentata esclusivamente attraverso il Portale dal legale rappresentante dell’ ATI o consorzio.

Art. 4.3 - SOCCORSO ISTRUTTORIO

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere
sanate le carenze della documentazione amministrativa ma non quelle della documentazione che
compone I’offerta.

Con la medesima procedura pud essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarita della
documentazione amministrativa e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla
procedura di gara, con esclusione della documentazione che compone I’offerta. Non sono sanabili le
omissioni, le inesattezze e irregolarita che rendono assolutamente incerta 1’identita del concorrente.

Si richiama la disciplina contenuta nel vigente Bando Tipo ANAC.

Al fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine
— non inferiore a 5 e non superiore a 10 giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le
dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione
della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta ovvero altro canale.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la
richiesta, la stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla
documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.
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Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 101 del Codice ¢ facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati secondo la tempistica sopra indicata.

Art. 4.4 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La sezione “Documentazione Amministrativa” va compilata - nel rispetto delle disposizioni
contenute nelle Regole del sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione e
dell’ulteriore documentazione tecnica predisposta da Consip.

Ai fini della presentazione della documentazione sopra riportata si evidenzia che il Sistema
consente al concorrente di poter utilizzare — nell’ambito della Sezione “Documentazione
Amministrativa” - un’apposita funzione denominata “Aggiungi documenti” attraverso la quale poter
inserire a sistema ulteriori righe con tipologia predeterminata.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

- dichiarazione in cui si indicano gli estremi completi dell’atto costitutivo e del mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata
autenticata.

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o
consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- dichiarazione in cui si indicano gli estremi completi dell’atto costitutivo e dello statuto del
consorzio o GEIE con indicazione del soggetto designato quale capofila.

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti
- dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

a. A quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I’'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art.68 del Codice conferendo
mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che
stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;
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c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili,
che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di

rappresentanza e soggettivita giuridica

dichiarazione in cui si indicano gli estremi completi del contratto di rete, redatto per atto
pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25
del D.Lgs. 82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali
imprese la rete concorre;

dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in
rete.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di

rappresentanza ma ¢ priva di soggettivita giuridica

dichiarazione in cui si indicano gli estremi completi del contratto di rete, redatto per atto
pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25
del D.Lgs.n. 82/2005, recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
impresa mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs. n.82/2005, il mandato nel contratto di rete non puo
ritenersi sufficiente e sara obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs.n.82/2005;

dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in
rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un

organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete ¢ sprovvista di organo comune,
ovvero, se ’organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle
forme del RTI costituito o costituendo:

in caso di RTI costituito: dichiarazione in cui si indicano gli estremi completi del contratto di
rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente
a norma dell’art. 25 del D.Lgs. n.82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con
rappresentanza conferito alla mandataria, recante I’indicazione del soggetto designato quale
mandatario e delle parti del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in
rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi
dell’art. 24 del D.Lgs. n.82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs.n.82/2005;
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- in caso di RTI costituendo: dichiarazione in cui si indicano gli estremi completi del contratto di
rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente
a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun
concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I’'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per i consorzi di cui alle lett. b), ¢) e d) dell’art.65 del Codice

- I consorzi di cui alle lett. b), ¢) e d) dell’art.65 del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre.

Si precisa altresi quanto segue:

> Le dichiarazioni sopra riportate sono sottoscritte digitalmente:
* nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;
» nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I’intera rete
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;
= nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani € di consorzi stabili, dal consorzio.

Art. 4.5 - CONTENUTO DELLA BUSTA B - PROPOSTA ECONOMICA

Nell’ambito dello specifico passaggio “Offerta per lotto ...” previsto dal Sistema MePA, con
riferimento all’offerta economica, 1’operatore economico deve a pena di esclusione inserire:

= il file relativo alla propria offerta economica (in corrispondenza della riga “Documento di
offerta economica di sistema), utilizzando la funzione di generazione del file pdf presente in
Piattaforma MePA previa compilazione dei campi strutturati presenti a Sistema,

= il modulo offerta economica predisposto dalla S.A, comprensivo del prospetto di spesa
dettagliato, riportante il corrispettivo offerto per ogni articolo, al netto del ribasso offerto.

L’offerta economica, completa di tutti 1 dati sopra previsti, nonché - se previsti — gli ulteriori
file allegati devono a pena di esclusione essere sottoscritti digitalmente dal legale rappresentante
dell’operatore economico. Qualora I’offerta economica — ivi compresi gli allegati — sia firmata da
procuratore speciale ¢ necessario produrre nell’ambito della documentazione amministrativa una
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dichiarazione sottoscritta digitalmente in cui si attesti tale qualita, indicando gli estremi completi
della procura che conferisce i1 necessari poteri. In caso di societd amministrate da piu
coamministratori con firma congiunta, 1’offerta economica — ivi compresi gli allegati — va
sottoscritta digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta.

Si precisa, altresi, a pena di esclusione che ’offerta economica - ivi compresi gli allegati - ¢

sottoscritta digitalmente:

» mnel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla
mandataria/capofila.

» nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio.

» nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

» nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 65
co.2 lett. b), ¢) e d) del Codice dal consorzio medesimo.

> in caso di GEIE ai sensi dell’articolo 65 comma 2 lett. h), del Codice: trova applicazione
la disciplina prevista per le ATI per quanto compatibile.

* %k %k ok

Per la compilazione della sezione “Scheda di offerta”, si precisa altresi quanto segue al
fine di non incorrere in un’eventuale esclusione per offerta irregolare/condizionata:

v nell’ipotesi in cui 1’offerta sia da esprimersi in termini di ribasso percentuale,
non compilare — ove disponibile — il campo relativo al prezzo o all’unita di misura. In caso di
discordanza, prevale I’offerta espressa sotto forma di ribasso percentuale;

v nell’ipotesi di discordanza tra offerta inserita a sistema (offerta strutturata) e
offerta sottoscritta digitalmente si considera unicamente 1’offerta sottoscritta digitalmente.

Sono inammissibili le offerte economiche che superino I’importo / uno o piu importi unitari a
base d’asta.

Art. 4.6 - COMMISSIONE

La procedura di aggiudicazione sara gestita da un Seggio di gara, nominato dopo la scadenza
del termine per la presentazione delle offerte.

Art. 4.7 - SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

Trattandosi di procedura interamente telematica, nella quale la segretezza e I’immodificabilita
delle offerte presentate ¢ garantita dai requisiti di sicurezza del sistema informatico in uso e dalla
completa tracciabilita nei log di sistema di tutte le operazioni eseguite sul Portale e considerati i
principi di semplificazione e proporzionalita che caratterizzano I’affidamento in parola, la presente
procedura non prevede sedute pubbliche on site per I’apertura delle buste telematiche contenenti i
preventivi offerta.
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I concorrenti riceveranno tramite la Piattaforma evidenza dell’avanzamento della procedura di
gara.

La prima seduta, se non indicata sul Portale, sara comunicata ai concorrenti tramite la
Piattaforma - di regola - almeno 1 ora prima della data fissata.

La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessioni di gara preordinate all’esame:

e della documentazione amministrativa;
e delle offerte economiche.

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza
delle operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi
di trasparenza.

La pubblicita delle sedute ¢ garantita mediante collegamento dei concorrenti da remoto per
consentire a ciascun soggetto interessato di visualizzare le operazioni della seduta secondo quanto
previsto nella documentazione/manuali/guide disponibili direttamente sul Portale.

Art. 4.8 - APERTURA E VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La procedura di affidamento si svolge attraverso il percorso obbligato previsto dal sistema di
negoziazione MePA nel rispetto della disciplina di cui all’art.15 del Codice e all’Allegato 1.2, e di
seguito sinteticamente riportato:

1)  accedere alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre 1’offerta
economica resta chiusa, segreta e bloccata dal sistema,

2)  controllare la completezza della documentazione amministrativa eventualmente presentata;

3)  verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
documento.

4)  attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente paragrafo, se necessario;

5) disporre le eventuali esclusioni dalla procedura, provvedendo alle relative comunicazioni
entro un termine non superiore a cinque giorni dalla loro adozione.

E fatta salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della
procedura, di presentare tutti 1 documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia
necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

Art. 4.9 - VALUTAZIONE DEI PREVENTIVI OFFERTA

La data e I’ora della seduta/e di apertura delle proposte economiche — qualora non avvenga in
continuita con la seduta di valutazione della documentazione amministrativa - sara comunicata ai
concorrenti ammessi tramite la Piattaforma - di regola - almeno 1 ora prima della data fissata.

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa presentata, la procedura
di affidamento prosegue secondo il percorso obbligato previsto dal sistema di negoziazione MePA,
schematicamente di seguito riportato:
1. apertura delle offerte economiche dei concorrenti ammessi e relativa valutazione;
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1. formazione della graduatoria; in caso di parita in graduatoria tra piu offerte, si procedera a
richiedere una miglioria secondo le modalita che saranno successivamente comunicate. Ove
permanga 1’ex aequo la commissione procede mediante sorteggio ad individuare il concorrente
che verra collocato primo nella graduatoria. La stazione appaltante comunica il giorno e 1’ora del
sorteggio (estrazione del lotto) secondo le modalita che saranno comunicate;

1. formulazione della proposta di aggiudicazione in favore della migliore offerta.
L’offerta ¢ esclusa in caso di:

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non
rispettano 1 documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse;

- presentazione di offerte inammissibili in quanto si ¢ ritenuto sussistenti gli estremi per
I’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha
verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara;

Per la gestione operativa delle attivitd/comandi da azionare nell’ambito della Piattaforma
telematica. Il Seggio di gara / il Responsabile di fase puo avvalersi dei ruoli attivati sul Portale.

Art. 4.10 - VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Non ¢ prevista 1’esclusione automatica delle offerte.

La stazione appaltante in ogni caso puo valutare la congruita di ogni preventivo che, in base ad
elementi specifici, appaia anormalmente basso.

A fini acceleratori, ¢ facolta della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla

verifica di congruita di piu offerte anormalmente basse.

Art. 4.11 - AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

I1 Seggio di gara invia al RUP la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha
presentato la migliore offerta.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la
stazione appaltante puo decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di
non procedere all’aggiudicazione.

Fermo restando quanto previsto ai sensi dell’art.52 del Codice, il provvedimento di
aggiudicazione ¢ disposto a seguito della verifica dei requisiti di partecipazione nonché, se
pertinenti, alle verifiche di cui agli articoli 41 e 102 del Codice, se queste ultime non sono state
effettuate durante il procedimento di verifica di anomalia ove attivato , ed ¢ immediatamente
efficace.

In caso di esito negativo delle verifiche sul possesso dei requisiti di partecipazione, la stazione
appaltante procedera alla decadenza dall’affidamento e alla segnalazione all’ANAC, nonché ad
individuare un nuovo affidatario utilizzando eventualmente i preventivi acquisiti.
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Ai fini della stipula del contratto si provvedera a richiedere all’operatore economico
aggiudicatario la presentazione, entro il termine di giorni 10 e con le modalita che saranno
comunicate, la documentazione necessaria al perfezionamento del contratto tra cui:

» Dichiarazione completa di codice IBAN indicante il conto dedicato, sul quale sara accreditato il
corrispettivo, ai sensi dell’art. 3 della Legge n. 136/2010;

» Dichiarazione indicante le generalita ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare sul
conto dedicato, ai sensi dell’art. 3 della Legge n. 136/2010;

» Garanzia definitiva ove prevista;

* (in caso di ATI): atto di costituzione dell’associazione temporanea di imprese completo di
mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa capogruppo; tale mandato deve
contenere espressamente il riferimento all’art.68 del Codice riportandone le relative prescrizioni
e deve risultare da scrittura privata autenticata notarile;

» (in caso di consorzi — associazioni — onlus): atto costitutivo, statuto, libro soci e ogni altra
documentazione (es. delibere di integrazione) dai quali devono risultare espressamente i
nominativi dei soggetti che ricoprono cariche sociali, completi di data e luogo di nascita e codice
fiscale, nonché la composizione societaria con relativa quota;

» Dichiarazione a firma del titolare (o di persona munita dei necessari poteri) indicante il
nominativo del responsabile operativo ove previsto;

» Polizza per responsabilita civile ove prevista;

La stipulazione del contratto ¢ subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia di cui al D.Lgs. 159/2011 e alla Legge n.120/2020.

I1 contratto ¢ stipulato entro 30 giorni dall’aggiudicazione.

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante,
I’aggiudicatario puo farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, puo sciogliersi da
ogni vincolo mediante atto notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il
rimborso delle spese contrattuali.

Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario — ivi
compresa ’ipotesi di mancata o tardiva presentazione della documentazione richiesta ai fini della
stipula - puo costituire motivo di revoca dell’aggiudicazione.

La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce
violazione del dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso.

L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i
contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 119 comma 3 lett. d)
del Codice.

L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, I’importo e
I’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione.
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Art. 5 - DOCUMENTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA

- La documentazione richiesta ai fini della partecipazione alla R.D.O si distingue in
“Documentazione Amministrativa” che confluira nella “Busta A” virtuale, e “Offerta economica”,
che confluira nella “Busta B virtuale.

A pena di esclusione, tutta la documentazione dovra essere fornita, secondo quanto richiesto nella
R.D.O nella forma di documento informatico firmato digitalmente ed inviata mediante il sistema
R.D.O con invio telematico(tramite Sistema MePa).

Tutta la documentazione dovra essere fornita entro € non oltre il termine perentorio stabilito nel
Sistema, pena I’irricevibilita dell’offerta e la non ammissione alla gara.

1) CONTENUTO DELLA “BUSTA A” VIRTUALE:
- FOGLIO PATTI E CONDIZIONI
- PATTO DI INTEGRITA’

- DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)
- DICHIARAZIONE DI TRACCIABILITA” FLUSSI FINANZIARI
- MODELLO DICHIARAZIONE INTEGRATIVA

- MODELLO PROGRAMMA 100
2) CONTENUTO DELLA “BUSTA B” VIRTUALE

- MODULO OFFERTA ECONOMICA PREDISPOSTO DALLA S.A. COMPRENSIVO DI
PREVENTIVO DI SPESA DETTAGLIATO, RIPORTANTE IL CORRISPETTIVO OFFERTO
PER OGNI ARTICOLO AL NETTO DEL RIBASSO PRATICATO

- MODULO OFFERTA ECONOMICA GENERATO DA SISTEMA MEPA

N.B: La “Busta B” virtuale deve contenere, a pena di esclusione, la dichiarazione con modalita
digitale di offerta del concorrente con I’indicazione del ribasso unico offerto, espresso in cifre ed in
lettere. La “Busta B” deve contenere anche il preventivo di spesa dettagliato, recante 1’elenco dei
prezzi unitari, anche questo con 1’apposizione della firma digitale.

Si fa presente che, a norma dell” Art.108, ¢.9 D.Lgs n.36/2023, I’operatore economico ha 1’onere di
specificare, a pena di esclusione, i propri costi aziendali concernenti I’adempimento delle
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, nonché i1 propri costi di
manodopera.

L’adempimento di cui al ¢.9 suindicato, non ¢ necessaro per i servizi di natura intellettuale e per le
forniture senza posa in opera.

Si fa presente che il prezzo complessivo contenuto nell’offerta economica e quello contenuto nel
preventivo di spesa dettagliato devono coincidere e, in caso di discordanza, prevarra 1’offerta
indicata nel modulo offerta economica. Inoltre in caso di discordanza tra il prezzo offerto in cifre ed
il prezzo offerte in lettere, prevarra il prezzo offerto in lettere.
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Art. 6 - SOCCORSO ISTRUTTORIO

- Si precisa che, a norma dell’ art.101 c.1 del D.Lgs 36/2023, le carenze della documentazione,
con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica, saranno ammesse al soccorso istruttorio.
L’operatore economico che non adempie alle richieste della stazione appaltante nel termine
stabilito ¢ escluso dalla gara.

Art. 7 — CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E ANOMALIA DELL’OFFERTA

- Il presente appalto verra aggiudicato con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell” Art.50, c.4 del
D.Lgs 36/2023. Alla presente procedura, ai sensi dell’ art. 54 co.1 del D.Lgs 36/2023, non si
procedera all’esclusione automatica delle offerte anomale.

Art. 8§ —- STIPULA DEL CONTRATTO ED IMPOSTA DI BOLLO

La stipula contrattuale sara gestita secondo le modalita di cui al paragrafo 24 dell’ Appendice. !

Nel campo “Limite Stipula Contratto” ¢ inserita la data entro cui sara stipulato il contratto
con I’operatore economico aggiudicatario tenuto conto dei termini di validita dell’offerta e dei
termini di conclusione del procedimento di istruttoria contrattuale previsti al paragrafo 24
dell’ Appendice.

La presente “Richiesta preventivi” non costituisce proposta contrattuale e non vincola in

alcun modo la Stazione Appaltante all’espletamento della procedura. La presentazione del
preventivo offerta non da luogo ad alcun diritto, pretesa e/o aspettativa dell’operatore
economico all’affidamento in parola.

Il contratto sara stipulato in modalita elettronica utilizzando lo schema “Documento di
stipula” predisposto in automatico dalla Piattaforma MePA e/o mediante scambio di corrispondenza
secondo gli usi del commercio, all’esito positivo delle verifiche sul possesso dei requisiti di ordine
generale.

L’autorita amministrativa competente per eventuali ricorsi giurisdizionali attinenti
all’aggiudicazione dell’appalto ¢ il TAR di Napoli. Eventuali ricorsi devono essere presentati entro
30 giorni al Tribunale Amministrativo Regionale Napoli. E esclusa la clausola arbitrale.

Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Napoli, rimanendo
espressamente esclusa la compromissione in arbitri.

Prima della stipula del contratto, fermo restando la facolta della Stazione Appaltante di non
richiedere la garanzia definitiva ai sensi dell’art.53 co.4 del D.Lgs.n.36/2023, I’operatore
aggiudicatario - ai sensi dell’art.117 del Codice- successivamente alla comunicazione dell’avvenuta
aggiudicazione, deve costituire, a pena di decadenza dell’affidamento, apposita garanzia definitiva,
a norma dell’art. 53 del D.Lgs n.36/2023. La Garanzia sara presentata sotto forma di polizza
fideiussoria secondo la normativa vigente, con le medesime modalita previste dall’art. 106 del
Codice per la garanzia provvisoria.
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Tale cauzione ¢ prestata a garanzia dell’esatto e completo adempimento di tutte le obbligazioni
contrattuali, del risarcimento dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni
stesse e a garanzia del rimborso delle somme pagate in piu all’esecutore rispetto alle risultanze della
liquidazione finale, fatta salva comunque la risarcibilita del maggio danno verso 1’appaltatore.

\

Il diritto di valersi della cauzione definitiva ¢ esercitato in conformita a quanto previsto
dall’art.117 co. 5 del Codice.

\

L’importo netto della garanzia definitiva ¢ calcolato nella misura del 5% dell’importo
contrattuale.

La garanzia definitiva ¢ progressivamente svincolata a misura dell’avanzamento
dell’esecuzione, nel limite massimo del 80% dell’iniziale importo garantito: tale svincolo ¢
automatico, con la sola condizione della consegna all’Istituto garante, da parte dell’appaltatore, del
documento di avvenuta esecuzione pro-quota.

11 residuo 20% verra svincolato secondo le modalita di cui all’art.117 co.8 e ss. del Codice.

La garanzia definitiva deve inoltre prevedere una espressa disposizione in forza della quale la
garanzia stessa sara tacitamente rinnovata con 1’obbligo dell’impresa aggiudicataria di pagamenti
dei premi, anche oltre il termine di scadenza riportato nella garanzia, fino al momento in cui la
stessa impressa obbligata consegni una dichiarazione liberatoria a svincolo della garanzia rilasciata
dall’Ente garantito. La garanzia definitiva deve essere tempestivamente reintegrata qualora in corso
d’opera essa sia stata parzialmente o totalmente incamerata dall’Ente ai sensi dell’art.117 del
Codice; in caso di inottemperanza, la reintegrazione si effettua a valere sui ratei di prezzo da
corrispondere all’esecutore.

La garanzia definitiva deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva
escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 co. 2 del Codice
civile e I’operativita entro 15 gg. a semplice richiesta scritta dell’Amministrazione, nonché avere
una validita fino alla data di emissione del certificato di verifica della conformita che attesti la
regolare esecuzione ai sensi dell’art. 103, co.1 del Codice o comunque decorsi 12 (dodici) mesi
dalla data di ultimazione delle prestazioni risultante dal relativo certificato.

Nell’ipotesi di partecipazione “plurisoggettiva/consorzi lett. b), ¢) e d) dell’art.65 del Codice”
si precisa quanto segue:

» In caso di raggruppamenti temporanei di imprese, aggregazioni di imprese di rete o consorzi
ordinari o GEIE (costituiti), la garanzia definitiva dovra essere costituita dall’impresa
capogruppo (dietro mandato irrevocabile) o dal consorzio in nome e per conto proprio ¢ delle
mandanti/consorziate/aggregate a pena di esclusione, con espressa menzione di tutte le imprese
facenti parte del raggruppamento o del consorzio;

* In caso di consorzi di cui all’art.65, comma 2, lettere b), ¢) e d) del Codice, la garanzia definitiva
deve essere presentata dal consorzio ed essere intestata al medesimo.

Le eventuali spese per imposta di bollo sono a carico esclusivo dell’operatore economico
contraente, il quale dovra corrispondere 1’importo in conformita alla tabella di cui all’allegato 4 del
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D.Lgs n. 36/2023. L’importo esatto verra quantificato e comunicato solo dopo I’aggiudicazione
dell’appalto.

Art. 9 — CONTATTI E COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni tra la stazione appaltante e 1’operatore econonomico che si rendessero
necessarie nel corso della presente procedura, dovranno di regola essere effetuate utilizzando
I’apposita posta del Mercato elettronico o in caso di difficolta all indirizzo Pec:
giovani.pariopportunita@pec.comune.napoli.it

Art. 10 — RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO E ACCESSO AGLI ATTI

- Il Responsabile unico del progetto ¢ il Dott. Pasquale Giaccio, Funzionario del Servizio Politiche
Giovanili. L’accesso agli atti ¢ disciplinato dagli artt. 35 e 36 del D.Lgs n. 36/2023.

Art. 11 - TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI

- Ai sensi dell’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136, ad oggetto “Piano straordinario contro
le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia”, il legale rappresentante
dell’impresa concorrente deve dichiarare, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, di
assumere gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla citata legge n. 136/2010.

Nella dichiarazione di cui al comma 1 il legale rappresentante dell’impresa concorrente deve
impegnarsi, in caso di aggiudicazione dell’appalto: a) ad utilizzare uno o piu conti correnti bancari o
postali, accesi presso banche o presso la societa Poste Italiane S.p.A., dedicati alle commesse
pubbliche per i movimenti finanziari relativi alla gestione del presente appalto; b) a comunicare alla
stazione appaltante gli estremi identificativi dei conti correnti di cui al punto precedente, nonché le
generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi, entro sette giorni dalla loro
accensione; c¢) a prevedere nei contratti che saranno sottoscritti con imprese a qualsiasi titolo
interessate a lavori/servizi/forniture oggetto del presente appalto, la clausola con la quale ciascuno
di essi assume gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla citata legge, a pena di
nullita assoluta dei contratti stessi; d) se ha notizia dell’inadempimento agli obblighi di tracciabilita
finanziaria da parte dei soggetti di cui alla precedente lettera c), a risolvere immediatamente il
rapporto contrattuale con la controparte, informando contestualmente sia 1’amministrazione
aggiudicatrice che la Prefettura — Ufficio territoriale del Governo territorialmente competente.

Il legale rappresentante dell’impresa affidataria deve dichiarare, inoltre, di essere consapevole che
ai fini di verificare ’applicazione della norma, 1’amministrazione aggiudicatrice potra richiedere
all’appaltatore copia dei contratti di cui alla lettera c). Il legale rappresentante dell’impresa
concorrente si impegna a provvedere ad adempiere alla richiesta entro 1 termini che verranno dati
dal Responsabile Unico del Procedimento.

Il legale rappresentante dell’impresa concorrente dichiara, infine, di essere a conoscenza che
I’amministrazione aggiudicatrice risolvera il contratto in tutti i casi in cui le transazioni siano
eseguite senza avvalersi di banche o della societa Poste Italiane S.p.A. In caso di mancata
presentazione della dichiarazione prevista dal presente articolo, il concorrente ¢ escluso dalla
procedura.

Art. 12— RISERVATEZZA

- La ditta aggiudicataria si impegna a trattare con la massima riservatezza tutti 1 dati di cui
verra in possesso in esecuzione d’appalto. I dati e le informazioni occorrenti per I’espletamento
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della fornitura, non potranno essere utilizzati dall’impresa aggiudicataria se non per fini
strettamente inerenti 1’esecuzione dell’appalto e dovranno essere trattati in conformita allevigenti
disposizione di legge in materia di tutela della privacy.

Art. 13-TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (Regolamento Generale sulla Protezione
dei dati Personali) relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche “Regolamento UE” o
“GDPR”), la stazione appaltante fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali
effettuato in fase di gara e per la stipula del contratto.

Finalita del trattamento

- I dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati per verificare la sussistenza dei
requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della
verifica delle capacita amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini
dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in
materia di appalti e contrattualistica pubblica;

- 1 dati forniti dal/i concorrente/i aggiudicatario/i vengono acquisiti ai fini della stipula del
Contratto, per ’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed
esecuzione economica ed amministrativa del contratto stesso;

- (in caso di Convenzioni e Accordi quadro) i dati forniti dal/i concorrente/i aggiudicatario/i
acquisiti, saranno comunicati alle Amministrazioni che aderiscono alla Convenzione / Accordo
Quadro per le finalita relative alla sottoscrizione ed all’esecuzione dei singoli contratti di
fornitura e per 1 relativi adempimenti di legge;

- tutti 1 dati acquisiti potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici, nel rispetto
della normativa vigente, per le finalita istituzionali in relazione al monitoraggio dei consumi ed
al controllo della spesa, nonché per I’analisi degli ulteriori risparmi di spesa ottenibili.

Base giuridica e natura del conferimento

- Il Concorrente ¢ tenuto a fornire 1 dati alla Stazione Appaltante, in ragione degli obblighi
legali derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di
fornire 1 dati richiesti potrebbe determinare, a seconda dei casi, ’impossibilita di ammettere il
concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza
dall'aggiudicazione, nonché I’impossibilita di stipulare il contratto.

Natura del conferimento

- I dati oggetto di trattamento per le finalita sopra specificate, sono della seguente natura: 1)
dati personali comuni (es. anagrafici e di contatto); ii) dati relativi a condanne penali e a reati
(cd. “giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il
possesso dei requisiti e delle qualita previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini della
partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti 1 dati rientranti
nelle “categorie particolari di dati personali” (cd. “sensibili”’) di cui all’art. 9 Regolamento UE.

Modalita del trattamento dei dati

- Il trattamento dei dati verra effettuato in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza
necessarie € potra essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e telematici
idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE.

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati

I dati potranno essere:
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- trattati dal personale della stazione appaltante che cura il procedimento di gara o da quello in
forza ad altri uffici della Stazione Appaltante/Amministrazione che svolgono attivita ad esso
attinente o attivita per fini di studio e statistici;

- comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attivita di
consulenza od assistenza alla Stazione Appaltante/Amministrazione in ordine al procedimento di
gara, anche per l'eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o fini statistici;

- comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni giudicatrici e di
collaudo che verranno di volta in volta costituite;

- comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti
consentiti ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241;

- comunicati all'Autorita Nazionale Anticorruzione, nonché - ricorrendone i presupposti — ad altri
Soggetti/Enti pubblici (Procura, MEF ..).

In adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa, il
concorrente/contraente prende atto ed acconsente a che i dati e la documentazione che la legge
impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet
della Stazione Appaltante / Amministrazione aderente, sezione “Societa Trasparente” nonché sui
siti previsti dalla vigente normativa di settore. Oltre a quanto sopra, i dati inerenti la partecipazione
del Concorrente all’iniziativa di gara, nei limiti e in applicazione dei principi e delle disposizioni in
materia di dati pubblici e riutilizzo delle informazioni del settore pubblico (D. Lgs. 36/2006 e artt.
52 e 68, comma 3, del D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i.), potranno essere utilizzati, anche in forma
aggregata, per essere messi a disposizione di altre Pubbliche Amministrazioni, persone fisiche e
giuridiche, anche come dati di tipo aperto.

Periodo di conservazione dei dati

- Il periodo di conservazione dei dati ¢ di 10 anni dall'aggiudicazione per la stazione
appaltante e dalla conclusione dell'esecuzione del contratto per la Committente. Inoltre, i dati
potranno essere conservati, anche in forma aggregata, per fini di studio o statistici.

Processo decisionale automatizzato

- Non ¢ presente alcun processo decisionale automatizzato

Diritti dell'interessato

- Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica 1 cui dati sono trasferiti dal concorrente alla
stazione appaltante.

- All'interessato vengono riconosciuti 1 diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Regolamento UE. In
particolare, I’interessato ha il diritto di: 1) ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o
meno in corso un trattamento di dati personali che lo riguardano; ii) il diritto di accesso ai propri
dati personali per conoscere: la finalita del trattamento, la categoria di dati trattati, 1 destinatari o
le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli
stessi o 1 criteri utilizzati per determinare tale periodo; ii1) il diritto di chiedere, e nel caso
ottenere, la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e,
infine, puo opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento; 1v) il diritto alla portabilita dei dati
che sara applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del Regolamento UE.

- Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non
perviene nei termini di legge e/o non ¢ soddisfacente, l'interessato potra far valere i1 propri diritti
innanzi all'autorita giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali
mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione.

Titolare del trattamento
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- Ai fini dell’esercizio dei diritti di cui agli artt. da 15 a 22 del Regolamento UE ¢ possibile
chiedere I’indicazione del Titolare del trattamento nonché dei Responsabili del trattamento
inviando specifica richiesta all’indirizzo pec della Stazione Appaltante/ Amministrazione.

Consenso del concorrente/interessato

- Acquisite le sopra riportate informazioni, con la presentazione della domanda/offerta e/o la
sottoscrizione del Contratto, il concorrente/aggiudicatario prende atto ed acconsente
espressamente al trattamento dei dati personali come sopra definito.

Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario,
nei confronti delle persone fisiche interessate di cui sono forniti dati personali nell'ambito della
procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro Dati personali da parte della
Stazione Appaltante/Amministrazione per le finalita sopra descritte.l dati personali conferiti sono
raccolti e trattati ai sensi del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 195 e del GDPR (Regolamento UE/2016/679
(GDPR), esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente Foglio patti e condizioni.

Art. 16 - SUB-APPALTO

E’ vietato il subappalto, considerando la natura dell’affidamento, fornitura senza posa in opera.
E’ vietata la cessione anche parziale del contratto che verra stipulato, pena la risoluzione di
diritto dello stesso.

Per il Comune di Napoli
I Dirigente del Servizio Politiche Giovanili

Dvit. Fabio Di Dato
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