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6. Acquisizione Dati 

L’ acquisizione dati si articola in diverse sezioni e sotto sezioni; la prima sezione è quella 

Anagrafica. Fintanto che i dati di quest’ultima non saranno completi sarà preclusa all’utente la 

possibilità di accedere alle successive sezioni.  

6.1 Sezione Anagrafica 

Questa pagina riporta i dati anagrafici della scuola di cui si vogliono inserire i dati. Alcuni campi 

potrebbero essere già compilati con le informazioni risultanti al sistema:  

 

 

 

Si avranno i seguenti campi 

compilati: 

� Codice istituzione principale 

(solo per le statali); 

� Codice scuola; 

� Denominazione della scuola 

e del suo istituto di 

riferimento; 

� Indirizzo e-mail della scuola.  

I campi da compilare sono: 

� Conferma dell’indirizzo e-

mail (per le scuole non 

statali); 

� Nome e Cognome ed altri 

dati del Responsabile della 

compilazione; 

� Nome e Cognome ed altri 

dati del Dirigente Scolastico. 

� L’istituto fa parte di una rete 

si scuole? 

 

Il campo Indirizzo e-mail delle scuole statali, a partire dall’a.s. 2009/10, verrà valorizzato con 

l’indirizzo e-mail istituzionale dal sistema: il campo non è modificabile. Le scuole non statali 

continueranno a dover digitare l’indirizzo e-mail della scuola. 

 

Il campo Conferma indirizzo e-mail è un campo obbligatorio per le scuole 
non statali; se non viene indicato, ci sarà un controllo bloccante che non 



Guida Operativa Rilevazione Dati Generali  
Scuole dell’I nfanzia 

 

 

RTI : HP Enterprise Services – Auselda AED Group - Accenture  
- 16 - 

 

consentirà di continuare le operazioni di rilevazione dei dati 

 

6.2 Sezione A - Notizie sui bambini 

 

Questa sezione dev’essere 

riempita qualora nella scuola 

siano state attivate le Sezioni 

Primavera. Indicare il totale dei 

bambini maschi e femmine 

frequentanti le Sezioni Primavera 

e quanti di questi frequentano 

Sezioni Primavera con 

finanziamenti statali e regionali. 

 

 

Tutti i dati richiesti nella rilevazione, ad eccezione della sezione A1, non 
devono tener conto di eventuali bambini delle sezioni primavera. 

 

 

Nelle successive sezioni verranno raccolte tutte le informazioni riguardanti i bambini che 

frequentano la scuola (esclusi i bambini delle sezioni primavera). 

 

 

 

In questa sezione verrà indicato il 

numero dei bambini che non 

frequentano ma che alla data 

della rilevazione risultano ancora

 

 

in lista d’attesa.  

 

 

 

 

In questi campi verrà indicato il 

numero dei bambini (Maschi e 

Femmine e Femmine) per anno di 

nascita con il relativo totale. 
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La sezione A4 è dedicata agli alunni stranieri per paese di provenienza; per inserire i dati per 

paese premere il pulsante STRANIERI: si aprirà un’altra pagina che consente di scegliere lo 

stato da un elenco e il relativo numero di bambini Maschi e Femmine ed il di cui Femmine. 

 

Premere il pulsante 

“Scegli Stato”; si 

aprirà un’altra 

finestra da cui è 

possibile selezionare 

lo stato di 

provenienza.  

 

 

 

     

 

 

Cliccare sul tasto “Scegli 

Stato” in corrispondenza 

dello stato che si desidera 

selezionare ed aggiungere 

nell’elenco. 

 

 

 

In relazione allo stato scelto, 

indicare il numero di alunni 

Maschi e Femmine e il di cui 

Femmine. 
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Data l’importanza per il sistema educativo nazionale dell’ informazione relativa ai bambini con 

cittadinanza non italiana nati in Italia, all’utente è chiesto obbligatoriamente di indicare se sono 

presenti o meno nella scuola tali bambini. 

 

Indicare 

obbligatoriamente 

per questa sezione 

la presenza o meno 

dei dati. 

 

 

La rilevazione procede con l’inserimento nella sottosezione A5 del numero dei bambini 

appartenenti a comunità nomadi: 

 

 

 

       

Includere in questa sezione gli apolidi e i nomadi senza cittadinanza italiana. 
Escludere gli alunni con doppia cittadinanza, qualora una delle sue risulti 
essere italiana. 

 

Nella sottosezione A6 occorre inserire i dati sulla fruizione della religione cattolica; anche in 

questa sezione è obbligatorio indicare se sono presenti o meno dati: 

 

        

 

 

 

Su tutte le sezioni vengono fatti dei controlli affinché il campo “totale” non sia 
mai inferiore ai parziali o alla loro somma. 
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6.3 Sezione B – BAMBINI/E  CON DISABILITÀ E DISTURBI SPECIFICI 
DELL' APPRENDIMENTO 

Nelle sezioni B1 e B1/a verranno rilevati i dati dei bambini con disabilità certificata ai sensi 

della legge 104/92. La procedura richiede il numero dei bambini diversamente abili per anno di 

nascita ed il “di cui” relativo al numero dei bambini con cittadinanza non italiana diversamente 

abili. In entrambe le sezioni, quest’anno, è presente la riga “di cui con gravità” in cui indicare 

il parziale dei bambini disabili con gravità ai sensi dell’art.3, c.3, della legge 104/92. 

 

 

 

Nella sezione B2 indicare il tipo di disabilità. Se un bambino presenta più di una disabilità, 

conteggiarlo comunque una volta in relazione alla disabilità più limitante.  

Indicare il numero dei 

bambini che presentano 

disabilità visiva, uditiva, 

intellettiva, motoria e altro. 
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Nella sezione B2/a  rilevare il 

numero di bambini per 

tipologia di disabilità secondo il 

codice ICD-10. Andranno 

inseriti solo i bambini la cui 

disabilità sia stata classificata 

secondo il codice ICD-10 e tale 

classificazione risulti da 

certificazione rilasciata dalla 

sede territoriale del SSN.  Nel 

caso in cui nella certificazione 

siano indicati  più codici ICD-

10, si deve indicare solo il 

prevalente. Il numero totale di 

bambini  indicato in tale 

sezione deve essere  minore o 

uguale al numero totale di 

bambini con disabilità della 

sezione B1. 

 

 

 

Se un bambino presenta più di una disabilità, conteggiarlo una sola volta in 

riferimento alla disabilità più limitante. 

 

Novità del corrente anno scolastico è la sezione B3 per la rilevazione dei bambini con Disturbo 

Specifico dell’Apprendimento. 

 

Indicare il numero di bambini 

con Disturbo Specifico 

dell’Apprendimento. 
 

 

6.4 Sezione C - Notizie su sezioni, orario, strutture e servizi 

In questa sezione si raccoglieranno le informazioni che riguardano il funzionamento della 

scuole in termini di sezioni, orario, strutture disponibili e servizi offerti (mensa, scuolabus, 

prescuola e postscuola) 
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Indicare il numero totale delle 

sezioni che compongono l’istituto 

e quante di queste sezioni: 

� Funzionino solo in fascia 

antimeridiana; 

� funzionino anche il sabato; 

� hanno bambini  con 

diversabilità.  

 

Indicare il numero dei bambini 

suddiviso per orario di 

funzionamento. 

 

Per le sole scuole non statali, 

la sezione C1 presenta un riga 

aggiuntiva: 

“Sezioni funzionanti con almeno 

15 bambini/e” 

 

 

Il totale dei bambini distribuiti per orario settimanale di funzionamento deve coincidere con il 

totale bambini frequentanti della sezione A2. 
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Nella sottosezione C2 viene indicato il numero delle aule e degli spazi che la scuola ha a 

disposizione e il numero dei bambini che fruiscono dei servizi offerti. 

 

 

 

 

Indicare il numero delle aule, 

degli spazi coperti e 

all’aperto adibiti ai giochi. 

 

Indicare il numero dei 

bambini che fruiscono dei 

servizi 

� Mensa 

� Scuolabus 

� Prescuola 

� Postscuola 
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7. Scuole non statali 

 Le scuole dell’Infanzia non statali, oltre alle sezioni descritte nei capitoli precedenti 

(Anagrafica, A1 – A6, B1 – B3, C1 – C2) avranno una sezione aggiuntiva da compilare con 

le notizie sul personale in servizio. 

 

 

 

 

 

7.1  Sezione D – Notizie sul personale in servizio 

 In questa sezione vengono riportate le notizie sul personale, docente e non docente. 

Attraverso un pulsante di selezione indicare il sesso e, nel caso riservata alle sole scuole 

cattoliche o di ispirazione cristiana o di altra confessione religiosa, lo status (laico o religioso) 

del Coordinatore dei servizi educativi e didattici. Successivamente indicare il numero del 

personale docente, compreso il sostegno, per tipologia di contratto.  

Il numero di docenti suddiviso per tipologia di contratto deve essere pari al numero totale dei 

docenti. Separatamente indicare quanti sono i docenti di sostegno: questo numero deve essere 

inferiore al numero totale dei docenti che insegnano nella scuola.  

Per le scuole cattoliche o di ispirazione cristiana o di altra confessione religiosa, per ciascuna 

categoria di personale la somma del personale laico e religioso, se la relativa colonna è stata 

valorizzata, dovrà essere uguale al totale MF di quella categoria di personale. Nel caso in cui 

sia stata valorizzata la colonna indicante la distribuzione del personale tra laico e religioso 

dovrà essere indicato anche per il coordinatore dei servizi educativi l’appartenenza all’una o 

all’altra categoria. 

Nella seconda parte della sezione D deve essere riportato il numero del personale non docente, 

nello specifico il numero degli addetti ai servizi amministrativi, di cucina e di vigilanza e pulizia. 
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� Barrare la casella relativa 

al sesso  e, nel caso di 

scuole cattoliche o di 

ispirazione cristiana o di 

altra confessione 

religiosa, allo status del 

coordinatore. 

� Indicare il numero del 

personale docente per 

ogni tipologia di 

contratto.   

� Indicare il numero totale 

dei docenti, specificando 

quello delle femmine. 

� Specificare il numero dei 

docenti di sostegno. 

� Specificare il personale 

per tipologia di orario 

part-time o full-time 

� Indicare il numero del 

personale non docente, 

addetti ai servizi della 

scuola. 

  

 

 Al termine della compilazione e premuto il tasto Salva, se le informazioni inserite sono 

coerenti, l’utente ritornerà nella pagina di riepilogo da cui sarà possibile effettuare una stampa 

di tutta la rilevazione. 

 

       

 

Al termine della compilazione, si consiglia di stampare e conservare la scheda  

 


